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1 Generalita

1.1 Scopo del documento

Nel presente documento vengono descritte le modifiche ai servizi online disponibili per le ditte
ed i loro intermediari per la gestione delle Posizioni Assicurative Navigazione (PAN).

1.2 Accesso al portale ed ai servizi on line

L'accesso ai servizi on line avviene tramite I'apposito link in alto a sinistra sul portale
www.inail.it

I N “ I L Cerca nel portale E
STITUTO NA: ZioNE
cor R0

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Bando Isi 2015

A partire dal 1° marzo 2016 e fino alle ore 18:00 del 5

maggio 2016, le imprese in possesso delle credenziali
dispositive per i servizi online possono accedere alla
procedura informatica per la compilazione della
[IEUTER

>LAVORATORE > DATORE DI LAVORO >CONSULENTE > OPERATORI DELLA SANITA > CAF E PATRONATI > ALTRI UTENTI
PREVENZIONE E ASSICURAZIONE PRESTAZIONI RICERCA SCIENTIFICA
SICUREZZA €
Indirizzo, formazione, finanziamento e Tutela del lavoratore contro il rischio Sostegno economico, attivita sanitarie e di Inail svolge molteplici attivita di ricerca
consulenza in materia di prevenzione alle professionale di perdita 0 menomazione reinserimento nella vita lavorativa. » scientifica nel settore della salute e
piccole e medie imprese. » della capacita di lavoro. » ’ sicurezza sul lavoro, [...] »
> Infortunio sul lavoro
> Comunicazione medico competente > Gestione rapporto assicurativo > Malattia professionale > Area salute sul lavoro
> Incentivi alle imprese > Autoliquidazione > Prestazioni economiche > Area Sicurezza sul Lavoro
> Formazione > Premi sge(\ah > PVOgE[U a finanziamento esterno

Figura 1 - 1l portale dell'INAIL

L'utente deve essere preventivamente profilato in uno dei gruppi abilitati ai servizi on line ed
in particolare alle denunce di esercizio.

Gli utenti accreditati e opportunamente profilati accedono inserendo il nome utente e la
password nella maschera che segue.
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I N “ I L Cerca nel portale E

ISTITUTO MAZIONALE PER LASSICURATIONE
CONTI E

RO GLI INFORTUN SULLAVORO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI EDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online

> Registrazione - Login ACCEDI Al SERVIZI ONLINE
» Servizi attivi e di futura
attivazione

Nome utente
> Moduli online

inserisci il tuo nome utente

ACCEDI

hai dimenticato la password?

Password

Oppure

o Entra con SPID

maggiori informazioni

Figura 2 - Accesso ai servizi on line

Una volta selezionato il profilo, tra quelli eventualmente presentati dal sistema nella maschera
che segue

I N c‘ I L Cerca nel portale m
zone

STITUTO NAZIONALE
CONTRO GLI INFOR:

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Commercialista / esperto contabile codice Provincia : ROMA
Numero iscrizione : ¥
Data Com. a Dir_Prov. del Lavoro legge 12/79 :
17/1272015
Provincia di comunicazione : RM

Consulente del Lavoro Old Albo
Numero iscrizione
Data Com. a Dir_Prov. del Lavoro legge 12/79 :

®f e del Lavoro S Delegante : AR ARSAM

Consulente del lavoro codice Provincia : ROMA
Numero iscrizione

CONFERMA

Figura 3 - Scelta del profilo utente (in presenza di piu profili)
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L'utente viene indirizzato alla maschera di accesso ai servizi disponibili in funzione del profilo
dell'utente e alle altre funzioni di utilita (ad es. Manuali, FAQ, ecc.). Dal menu a sinistra é
possibile, quindi richiamare le specifiche funzionalita applicative associate al profilo dell’utente
(nella Figura che segue, in particolare sono state evidenziate quelle descritte in questo
documento).

I N (‘ I L Cerca nel portale m
sTTuTo LAAZIONE
Conn WORG.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuto/a G | Consulente # My Home

Servizi per la creazione e modifica delle PAN
» Agenda Appuntamenti Sedi La mia homepage

> Autoliquidazione
Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizi a te dedicati tramite "I miei Servizi", consultare i manuali e le
Comunicazioni Fagq, scaricare la modulistica necessaria ed essere sempre aggiomato sulle novita che ti riguardano. Inoltre potrai accedere al tuo profilo personale e

» Consultazione gestre | tuoi dati

» Denunce MANUAL | OPERATIVI EAQ L MIO PROFILO Ritorna alla home
Armo/Disarmo - Assicurazione Accedi all'elenco jgel manuali operativi di Consulta le domande pil frequenti sul servizi Visualizza e modifica i tuoi dati personali. »
supporto all'utilizzo dei servizi online. » online. »
RISCO T

Denuncia di cessazione

> Denuncia di iscrizione

Denuncia di variazione
Sezione Manuali Utente

> Denuncia SA

> Denuncia/Comunicazione di Infortunio
> DNA online

DNL TEMP Servizi per la creazione e modifica delle PAN
> Istanza dispensa DNL TEMP

Modulo OT20

Modulo OT24

Modulo riduzione agricoli (L.247/2007
dopo il primo biennio)

Figura 4 - Pagina di accesso ai servizi on line

1.3 Denunce

Selezionando il link Denunce vengono elencate le applicazioni attraverso le quali i soggetti
assicuranti e i loro intermediari possono:
e iscrivere all'NAIL una nuova ditta con contestuale apertura di Posizione Assicurativa
Navigazione (PAN) utilizzato la funzionalita Denuncia di Iscrizione;
e denunciare le variazioni di carattere anagrafico (es. variazione del legale rappresentante
e/o della sua residenza, dei proprietari delle navi, dell’indirizzo della sede legale, del
porto di iscrizione) nonché quelle che modificano I’estensione e la natura del rischio
(armi e disarmi della nave, incremento dell’equipaggio ...) che interessano Posizioni
Assicurative Navigazione (PAN) gia in essere, cessare le Posizioni Assicurative
Navigazione (PAN), aprire nuove Posizioni Assicurative Navigazione (PAN) su ditte
gia attive utilizzando la funzionalita Denuncia di Variazione;
e cessare il rapporto assicurativo utilizzando la funzionalita Denuncia di Cessazione.

L’utilizzo delle funzionalita sopra elencate in riferimento alle Posizioni Assicurative
Navigazione (PAN) vengono illustrate nel presente manuale. Per cio che attiene all’utilizzo
delle stesse per I’apertura e la gestione delle Posizioni Assicurative Territoriali (PAT) si deve
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fare riferimento alla manualistica gia predisposta e disponibile online agli indirizzi di seguito
riportati:

Manuale URL
Accesso ai servizi on line https://www.inail.it/cs/internet/privato/manuali-operativi.html
Denuncia di iscrizione https://www.inail.it/cs/internet/docs/denuncia-di-

iscrizione.doc?section=manuali-operativi-

Denuncia di variazione https://www.inail.it/cs/internet/docs/denuncia-di-
variazione.doc?section=manuali-operativi-

Denunce di cessazione https://www.inail.it/cs/internet/docs/denuncia-di-
cessazione.doc?section=manuali-operativi-

Deleghe https://www.inail.it/cs/internet/docs/quida-applicativa_deleghe-
intermediario.pdf?section=manuali-operativi-

Per accedere ai manuali € necessario essere in possesso delle credenziali dispositive ed essersi
autenticati sul portale dell'INAIL.
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2 Denuncia di Iscrizione — Posizione Assicurativa Navigazione
(PAN)

2.1 Denunciadiiscrizione nuova ditta e posizioni assicurative

Con il servizio Denuncia di iscrizione, corrispondente al preesistente servizio “Denunce di
prima iscrizione”, I’armatore/soggetto assicurante si iscrive per la prima volta all’INAIL.

All’iscrizione consegue il rilascio del codice ditta e del numero di PAN/certificato per
I’assicurazione di:

- Equipaggi di navi di prima iscrizione;

- Equipaggi di navi armate per la prima volta dell’armatore stesso ma che in precedenza
sono state armate da altri soggetti (certificato gia presente negli archivi). Il servizio in
questo caso prevede la ricerca della nave gia censita in modo che I’armatore verifichi
I’attualita dei dati presenti nell’archivio dell’Istituto, mantenendo il numero di
certificato abbinato alla nave;

- Altre tipologie di personale, nello specifico Personale di comandata, Concessionari di
bordo, Personale addetto alle prove in mare, Tecnici e ispettori, Appalti servizi di
officina.

Per tutte le tipologie di attivita & prevista come prima cosa la compilazione del "Quadro A -
Premi", in cui devono essere digitati i dati anagrafici della ditta e del suo legale rappresentante.

La compilazione di tale quadro é descritta nel manuale delle denunce di iscrizione (si veda la
lista dei manuali); dopo il salvataggio del Quadro A, nel menu a sinistra sono attivi i link per la
creazione delle posizioni assicurative e delle relative polizze associate.

Per il settore navigazione € disponibile il link "Nuova PAN", che permette I’accesso alla
funzione di creazione di una nuova posizione assicurativa navigazione (PAN)

P o —

» Dati Anagrafici
» Soggetti Delegati
» Nuova PAT C . "
r ione di ur nuov
> Nuova PAN @ reazione di una nuova
» lNote PAN
» Assistente
Inoltro della denuncia ad INAIL

inoltra dati —t— "' z ! S

Stampa Denuncia g

= Stampa della denuncia

in compilazione

Figura 5 - Menu di creazione della PAN

Durante la compilazione della denuncia, fino a che non si conclude la lavorazione con I’invio
dei dati, questa rimane in "bozza" e pud essere recuperata dalla liste delle "Denunce in
lavorazione™ proposta all'utente come prima schermata dell'applicazione.
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In qualunque momento, avendo registrato i dati, & possibile, pertanto, visualizzare la denuncia
in formato PDF cosi come verra inviata e protocollata nel sistema informatico INAIL
utilizzando il link "Stampa Denuncia". Al termine della compilazione & possibile inviare la
denuncia tramite il link "Inoltra dati". Per ulteriori informazioni ci si puo riferire ai manuali

delle denunce di esercizio.

2.2 Tipologie di Posizione Assicurativa Navigazione (PAN)

A seconda della tipologia di certificato (Nave, Personale di Comandata, Concessionari di
Bordo, Personale addetto alle prove in mare, Tecnici ed Ispettori, Appalti e servizi di officina)
che si intende denunciare e assicurare, vengono proposte delle schermate differenti per la
digitazione e I’inserimento delle informazioni necessarie, come schematizzato nella tabella che

segue:

Tipologia di Certificato

Informazioni da compilare

Nave

Dati Caratteristici

Dati Tecnici

Proprietari

Classificativi

Eventi

Tabella minima di armamento
Allegati

Personale di Comandata

Concessionari di Bordo

Personale addetto alle prove in mare

Tecnici ed Ispettori

Appalti e servizi di officina

Dati Caratteristici
Classificativi
Eventi

Allegati

La descrizione della compilazione degli specifici quadri verra fornita di seguito nel manuale.

2.3 Creazione di una nuova PAN

Tramite le funzionalita qui descritte € possibile creare una nuova PAN:
1. per un nuovo certificato, i cui dati non siano quindi gia noti ad INAIL;

2. perun certificato gia associato ad altro armatore/soggetto assicurante. In questo caso
i dati relativi al certificato sono gia presenti nell'archivio informatico e, pertanto
vengono richiamati dal servizio e caricati nelle schermate dei dati caratteristici, dei dati
tecnici e dei proprietari. Sono comunque dati modificabili da parte del denunciante.
Inoltre, nel caso in cui il certificato era gia associato ad una PAN assicurata dallo stesso
armatore/soggetto assicurante, il sistema riutilizza il codice numerico della PAN gia

esistente.

2.3.1 Dati caratteristici

Per tutte le tipologie di PAN deve essere compilata la maschera dei dati caratteristici:
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(oo poems ]

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

Tipo certificato

Nome nave

Porto iscrizione

Tipo registro

10/09/2015 (gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI

Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata

Numero certificato

v v

Numero registro

Data inizio periodo

D barrare |z casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggioc ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di persone dell'equipaggic

(gg/mm/jaaaa) (gg/mm/aaaa)

CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

Data fine periodo Numero persone

REGISTRA

Figura 6 - Maschera di inserimento dei dati caratteristici

In fase di compilazione,

I'utente deve innanzi tutto indicare il "Tipo certificato” che intende

assicurare; a seguito della scelta il sistema rende attivo il tasto di ricerca per verificare la
presenza del certificato in archivio.

Nella figura che segue ¢ riportata la descrizione dei campi riportati nella maschera “Dati
caratteristici” e che devono essere compilati:

Campo

Descrizione

Data inizio attivita

Dato obbligatorio; viene utilizzato come riferimento in tutti i
quadri successivi per calcoli e controlli.

Tipo Certificato

Dato obbligatorio.

Scelta tra i possibili valori :

Nave

Personale di Comandata
Concessionari di Bordo

Personale addetto alle prove in mare
Tecnici ed Ispettori

Appalti e servizi di officina

ASANENANENRN

La scelta della tipologia di certificato guida tutti i successivi
controlli.

Numero Certificato

Identifica il certificato (se esistente); campo di ricerca.

Nome Nave

Possibile solo per i certificati di tipo "Nave" per i quali &
obbligatorio
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Campo Descrizione
Attivita esercitata/Categoria Naviglio Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-convalidata
Servizio a cui é abilitata Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-convalidata

di servizi e filtrata in base alla scelta di Attivita
esercitata/Categoria Naviglio

Porto di iscrizione Dato obbligatorio per le Navi - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di porti di iscrizione

Tipo Registro Dato obbligatorio per le Navi - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di tipologie di registro

Numero Registro Dato obbligatorio per le Navi

Il tasto Ricerca ¢ disponibile per tutte le tipologie di certificati, con un comportamento
differente a seconda della tipologia scelta.

famim oo

Codice fiscale ditta
DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
Data inizio attivita'
10/07/2016 (gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato
NAVE v
Nome nave
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
v v
Porto iscrizione
v
Tipo registro Numero registro
REGISTRO INTERNAZIONALE v Ricerca
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO
D barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggic ed inserire il periodo assicurative ed il numero di persone dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)

Figura 7 - Attivazione del tasto di ricerca

La ricerca e obbligatoria per i certificati di tipo "Nave". Per questa tipologia di certificato, in
particolare, la ricerca deve essere effettuata tramite la combinazione "Porto di Iscrizione”, "Tipo
registro” e "Numero registro”, che costituiscono la cd. targa della Nave.

Per questi certificati (tranne nel caso in cui il tipo registro € "NAVI ESTERE"), dopo la scelta
del "Tipo Registro”, selezionando il "Porto di iscrizione" ed il "Numero registro” e il tasto
“Ricerca”, il sistema verifica la presenza del certificato in archivio.
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

01/07/2014 ] (ga/mm/azaa)

Data cessazione Causale cessazione

(99/mm/aaaa)

DATI CARATTERISTICI

Tipo certificato Numero certificato
[nave V]

Nome nave

[ i

Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui é abilitata
S v

Porto iscrizione

[avoLa V]
Tipo registro Numero registro = \
[ReGISTRO INTERNAZIONALE V] 12225 | Ricerca |
L !
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

[] barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione

dell'equipaggic ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di persone dell'equipaggio

Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

(gg/mmjaaaa) (gg/mm/aaaa)
REGISTRA

Figura 8 - PAN di tipo certificato Nave - Inserimento dati caratteristici

In caso di esito positivo della ricerca, i campi "Numero certificato”, "Nome nave", "Attivita
esercitata/Categoria naviglio”, "Servizio a cui € abilitata”" vengono compilati automaticamente
e risulteranno compilati anche i successivi quadri "Dati tecnici” e "Proprietari” con i dati
presenti nell’archivio.

Per procedere con la compilazione delle successive maschere i dati devono essere comunque
registrati con 1’apposito tasto “Registra”.

Nel caso in cui la ricerca negli archivi dia un esito negativo (nell’archivio dell’INAIL non
risulta nessun certificato associato alla targa digitata), I’utente deve compilare i campi "Numero
certificato”, "Nome nave", "Attivita esercitata/Categoria naviglio”, "Servizio a cui € abilitata”
e registrare 1 dati digitati con I’apposito tasto “Registra”.

In corrispondenza di una data targa, a seguito della ricerca possono essere restituiti anche piu
certificati; in tal caso e possibile selezionare il certificato corretto dalla lista presentata dal
servizio:

Lista dei certificati che soddisfano la ricerca

Numero certificato

57937 4/GA/1168
64066 MARIA SS.PCRTO SALVO

Figura 9 - Ricerca con piu risultati
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Diversamente da quanto illustrato e valido per i certificati di tipo Nave associati a navi italiane,
la ricerca di una nave estera deve essere effettuata esclusivamente per “Numero certificato”.

Codice fiscale ditta ™

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

10/09/2015 (gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato
NAVE v 100379
Nome nave
MARINELLA
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
PESCA OLTRE GLI STRETTI x 5 PESCA OLTRE GLI STRETTI v
Porto iscrizione
ACCIAROLI v
Tipo registro Numero registro
MATRICOLE v 1 Reset
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO
¥ barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurative ed il numero di persone dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
10/07/2016 (gg/mm/aaaa) 31/12/2016 (gg/mm/aaaa) 10

CANCELLA REGISTRA

Figura 10 - Risultato della ricerca di una PAN con tipo certificato Nave
La stessa procedura deve essere effettuata per tutte le tipologie di certificato diverse da "Nave".

In questi casi, quindi dopo aver selezionato il “Tipo certificato”, se noto, deve essere digitato il
"Numero certificato™ nell’apposito campo e selezionato il tasto “Ricerca”. In tal modo il sistema
verifica la presenza dei dati in archivio e, in caso di esito positivo, vengono compilati
automaticamente i campi "Attivita esercitata/Categoria naviglio" e "Servizio a cui € abilitata".

Per procedere con la compilazione delle successive maschere i dati devono essere comungue
registrati con I’apposito tasto “Registra”.

Nel caso in cui la ricerca negli archivi dia un esito negativo e/o 1’utente non ha un numero
certificato precedentemente comunicato dall’IPSEMA e/o dall’INAIL - Settore Navigazione,
I’'utente deve compilare i campi, "Attivita esercitata/Categoria naviglio”, "Servizio a cui e
abilitata" e registrare i dati digitati con I’apposito tasto “Registra”.
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

(gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato_
APRALTI SERVIZI DI OFFICINA v }1234561
Nome nave
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
v v
Porto iscrizione
v
Tipo registro Numero registro
v | Ricerca
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO
D barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di perscne dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)
REGISTRA

Figura 11 - Ricerca di un certificato diverso da Nave

Tramite il tasto Reset é possibile ripulire la schermata dai dati inseriti e procedere con una
nuova ricerca a partire dalla scelta della tipologia di certificato.

Per le seguenti tipologie di certificato:

- Nave

- Concessionari di Bordo

- Personale addetto alle prove in mare

- Ruolo Unico
e possibile richiedere I'invio del certificato di assicurazione dell'equipaggio, spuntando la check
box e valorizzando i campi che seguono.

Campo Descrizione
Data Inizio periodo Campo obbligatorio - inizio del periodo di assicurazione
Data fine periodo Campo obbligatorio - fine del periodo di assicurazione
Numero persone Campo obbligatorio - numero dei soggetti assicurati per i quali si
richiede il certificato
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita’
[01/07/2016 | (gg/mm/aaaa)

Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato
v

Nome nave

Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui é abilitata
v v

Porto iscrizione

Tipo registro Numero registro
v | Reset

CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO
¥l barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurative ed il numero di persone dell'equipaggio

Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
01/07/2016 | (gg/mm/aaaa) [31/12/2016 | (ga/mm/aaaa) [1s

- —_—
CANCELLA REGISTRA

Figura 12 - Richiesta certificato di assicurazione dell'equipaggio in una denuncia di esercizio

La richiesta del certificato di assicurazione dell’equipaggio puo essere effettuata anche all'atto
dell'invio della dichiarazione salari in fase di autoliquidazione del premio; per la descrizione di
tale funzionalita si rimanda al Manuale relativo ai Servizi dell'autoliquidazione per il Settore
Navigazione.

Al termine della compilazione i dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. |
quadri salvati possono essere cancellati tramite il tasto Cancella disponibile solo per i quadri
salvati in bozza.

Una volta registrati/salvati i dati caratteristici, il sistema rende disponibili nel menu le voci
relative alle altre maschere della PAN che devono essere compilate prima di procedere
all’inoltro dei dati.
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b TSRS ...

» Dati Anagrafici
» Scggetti Delegati
» PAN:1

» Dati Tecnici

Identificativo provvisorio

perla PAN

» Proprietari
®» Retribuzicni
» Eventi
4 Nuovi quadri disponibili
perla compilazione

» Armamente

» Alleaati
» Nuova PAT

» Nuova PAN
» Note

» Assistente

inocltra dati

Stampa Denuncia

Figura 13 - Menu dopo il salvataggio dei dati caratteristici di una PAN tipo **Nave™

2.3.2 Dati tecnici

La maschera “Dati tecnici” deve essere compilata solo in caso di certificato di tipo "Nave
digitando, appunto, i dati tecnici della nave.

A seguire la tabella riepilogativa dei campi presenti nella maschera e la relativa descrizione:

Campo

Descrizione

Ex nome nave

Dato non obbligatorio

Tipo nave

Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di tipologie di nave

Anno di costruzione

Dato obbligatorio

Sistema di propulsione

Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di tipologie di sistemi di propulsione

Potenza motore (HP)

Dato obbligatorio

Lunghezza

Dato obbligatorio - Solo per la categoria diporto

Tonnellaggio (TSL)

Dato obbligatorio

Data immatricolazione/iscrizione

Dato obbligatorio

Proveniente dal compartimento di

Dato non obbligatorio

Ex numero di iscrizione

Dato non obbligatorio

Tipo delle carte di bordo

Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di tipologie di carte di bordo

Navigazione cui é abilitata

Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata di tipologie di navigazioni abilitate

Se effettua il traffico in mare indicare il tipo

Dato non obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata

Se trattasi di rimorchiatore indicare se d'alto
mare

Dato non obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata

Cantiere navale di costruzione

Dato non obbligatorio

Nazione

Dato non obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-
convalidata

Numero IMO (International Maritime
Organization)

Dato non obbligatorio
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Ex nome nave

Tipo nave
CHIATTA v

Sistema di propulsione
MOTORE v

Lunghezza
0,00

Data immatricolazione/iscrizione
01/01/2000 (gg/mm/aaaa)

Proveniente dal compartimento di
AGROPOLI v

Tipo delle carte di bordo
RUOLO v

Se effettua il traffico in mare indicare il tipo
v

Se trattasi di rimorchiatore indicare se d'altomare
v

Cantiere navale di costruzione

Numero IMO (International Maritime Organization)
0

DATI TECNICI

Anno di costruzione
2005

Potenza motore (HP)
100

Tonnellaggio (TSL)
275,00

Ex numero di iscrizione
0

Navigazione a cui & abilitata
INTERNAZIONALE BREVE

Nazione
TTALIA

CANCELLA

REGISTRA

Figura 14 - Inserimento Dati tecnici

Al termine della digitazione i dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. |
quadri salvati possono essere cancellati tramite il tasto Cancella.

2.3.3 Dati anagrafici dei proprietari

La maschera “Dati anagrafici proprietari” deve essere compilata solo in caso di certificati di

tipo "Nave".

A seguire la tabella riassuntiva dei campi da digitare con la relativa descrizione:

Campo/Gruppo di campi

Descrizione

Carati Armatore
Carati (proprietari non armatori)

La somma dei carati (armatori pitl proprietari) deve essere

pari a 24

Proprietario Dal

Dato obbligatorio - Non pud essere successiva alla data

inizio attivita della PAN inserita nei

dati caratteristici

Proprietario Al

Dato non obbligatorio - Da indicare
della proprieta

in caso di cessazione

Codice fiscale

Codice fiscale alfanumerico a 16 caratteri per persona fisica

0 a 11 caratteri numerici per soggett
fisica

i diversi da persona
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Campo/Gruppo di campi

Descrizione

Cognome/Nome/Ragione Sociale

A seconda della tipologia di codice fiscale si attiveranno i
campi opportuni

Dati di nascita

Gruppo dati obbligatorio per le persone fisiche

Dati relativi al domicilio

Gruppo dati obbligatorio

Nel caso in cui I’armatore sia anche proprietario e possieda interamente la nave ovvero detenga
tutti 1 24 carati di possesso ¢ sufficiente indicare tale quota nell’apposito campo nella prima
sezione della maschera e salvare il dato tramite il tasto Registra:
Ik T
Qruasdrs PAN - Preémi
Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

ARMATORE

Qualora I'armatore sia anche proprietario ndicare i numers di carati di proprieta’,
Siricorda che in questo caso non &° necessario inserirlo nella tabella sottostants,

carati [

FROPRIETARLI NON ARMATORL

Carati Proprietario dal Proprietario al
[ ltew/mmjesas) [ [(gu/mmyasss)
Codice fistalke Ragione sociale Nominatg
| | |
Cognome Maome

Comurne Priw. Nazidmne
a s b
; Data di nascita Seuzo

(g mm fassa) b

~ \’rﬁrpﬂ: Mo
= ~
= CA.P. Conmune Prow. Mazicne
- | Il | | v

| Aggiungi || Modifica || Cancella

RAGIOMNE SOCIALE/NOMINATIVO CARATI PROPRIETARIO DAL - AL

REGISTRA

Figura 15 - Maschera proprietari — Armatore unico proprietario (possesso 24 carati)

Nel caso in cui I’armatore non sia anche proprietario o lo sia solo in parte, devono essere digitati
i dati anagrafici degli altri proprietari (cioé ulteriori rispetto all’armatore), nonché i rispettivi
numeri di carati di possesso nella seconda sezione della maschera intitolata “Proprietari non
armatori”. Il numero di carati complessivo deve risultare pari a 24.
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Quisdro PAN - Premi

Codice fiscale ditha

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(A USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIAY

Qualora 'armatore sia anche proprietano ndicare il numers di carati di proprieta’,
Si ricorda che in questo cass non " necessario inserirlo nells tabella sotbostante,

ARMATORE

Carati
PROPRIETARL NON ARMATORI
Carati Proprictario dal Proprictario al
D1/0L/2016 | (gg/mm/ asas) [ ioarmmyrassa)
Codice fistale Ragione socisl  Nominative
CENNMOEDADLHED1]
Cogname Mo
[coGnomME | [MomE |
Comurie Prow. MNazione
- [RoMa ITALIA v
: Data di nascita Seaso
01/01/12960 | (gg/mm fasas)
Via, Piazza,... Mra
] [via v [mEsT 1
H car.  comune Prov.  Mazione
H o
ELX [oo13s | [Roma | [TTama -

| Aggiungi || Modifica || Cancella

RAGIONE SOCTALE/NOMIMNATIVO CARATI PROPRIETARIO DAL - AL

REGISTRA

Figura 16 - Dati Proprietari

Dopo aver digitato i dati nei campi della sezione sopra indicata deve essere selezionato il tasto
Aggiungi; in questo modo si crea la riga relativa nella lista sottostante riportante i dati per

ciascun proprietario.

Selezionando una delle righe inserite vengono popolati i campi dell'anagrafica del proprietario;
in tal modo é possibile modificare i valori inseriti, se errati, e procedere ad aggiornare la lista

con il tasto Modifica.

Tramite il tasto Elimina &, invece possibile cancellare I’intera riga selezionata dalla lista se
erroneamente compilata.
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Codice fiscale ditta |
DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Qualora I'armatore sia anche proprietario indicare il numero di carati di proprieta’.

Si ricorda che in questo caso non e' necessario inserirlo nella tabella sottostante.

Carati |0 v
Carati Proprietario dal Proprietario al

v (gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)
Codice fiscale Ragione sociale
Cognome Nome
Comune Prov. Nazione
v
¥ Data di nascita Sesso
(gg/mm/aaaa) v
= Via,Piazza,... N.ro
S IR v
‘é C.A.P. Comune Prov. Nazione
o p v
o TTALIA v
| Aggiungi || Modifica || Cancella |
RAGIONE SOCIALE/COGNOME NOME CARATI PROPRIETARIO DAL - AL
COGNOM= NOME 24 01/01/2015 - 31/12/201¢€ A
REGISTRA

Figura 17 - Dati proprietari compilati

Al termine della digitazione i dati devono essere salvati tramite il tasto Registra. La maschera

puo essere cancellata tramite il tasto Cancella.
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2.3.4 Retribuzioni

In questa maschera devono essere denunciate le retribuzioni per il calcolo del premio, inserendo
i profili tariffari, il numero di persone per qualifica e i relativi giorni ed indicando, se del caso,
la quota parte delle retribuzioni soggette a maggiorazione nonché il numero delle persone alle
quali si riferiscono le maggiorazioni e i relativi giorni.

Nella tabella che segue sono riportati i campi presenti nella maschera che devono essere

compilati e la relativa descrizione.

Campo/Gruppo di campi

Descrizione

Periodo

Dato obbligatorio - Calcolato dal sistema a partire dalla
data inizio attivita

Profilo Tariffario

Dato obbligatorio - Fornito dal sistema in base al periodo
selezionato ed ai dati caratteristici della PAN

Qualifica

Dato obbligatorio - Scelta da una lista di qualifiche pre-
convalidata

Numero giorni

Dato obbligatorio - Numero di giornate lavorative per la
tripletta selezionata

Numero persone

Dato obbligatorio - Numero di persone per la tripletta
selezionata

Retribuzione

Dato obbligatorio - Totale della retribuzione

Numero giorni maggiorazione

Numero persone maggiorazione

Retribuzione maggiorazione

Dati non obbligatori, da indicare nel caso in cui si assicuri
personale per il maggior rischio previsto per l'attivita di
palombari, sommozzatori, manutenzione pozzi di estrazione
e fonti di energia
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE

SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Periodo
Profilo tariffario
v

Numero persone

Numero persone
Imaggiorazione

PERIODO

RETRIBUZIONI

Qualifica
Numero giorni Retribuzione

Numero giorni maggiorazione Retribuzione maggiorazione

| Aggiungi || Modifica || Cancella |

TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE

REGISTRA

Figura 18 - Inserimento retribuzioni

Il periodo o i periodi (nel caso si stia effettuando una comunicazione tardiva, per cui esiste
almeno un periodo pregresso, che va dalla data inizio attivita al giorno precedente la data di
comunicazione, e un periodo di rata, che va dalla data di comunicazione al 31 dicembre
dell’anno corrente) di riferimento per 1’inserimento delle retribuzioni e il calcolo del premio
sono presentati automaticamente dal sistema all’interno del menu a tendina del campo Periodo.
Nel caso in cui la data di inizio dell'attivita sia anteriore al 1 gennaio dell'anno corrente,
verranno creati tutti i periodi pregressi fino all'anno corrente.

Ugualmente i profili tariffari disponibili vengono presentati automaticamente dal servizio
all’interno del menu a tendina del campo Profilo tariffario e sono direttamente collegati alle
informazioni digitate nella maschera dei dati caratteristici (categoria naviglio, tipo registro

dichiarati).
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Codice fiscale ditta |

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Periodo
13/06/2016 - 13/05/201€ ¥ |
Profilo tariffario

RETRIBUZIONI

Qualifica

maggiorazione

PERIODO

Retribuzione

| PERSONALE ITAL/COMUNIT CON SGRAVI
4 PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI| ot a2 i
S Wumers giornr maggiorazione Retribuzione maggiorazione

\A Aggiungi || Modifica '\ J Cancellai‘

TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE

-~

REGISTRA

Figura 19 - Scelta Profilo tariffario

Una volta selezionato dal menu a tendina il campo Periodo, per il quale si stanno dichiarando
le retribuzioni, il sistema rende disponibili i profili tariffari esistenti per quello stesso periodo e

le relative qualifiche per I’inserimento dei dati.
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

RETRIBUZIONI

Periodo
13/06/2016 - 13/05/201€ ¥
Profilo tariffario Qualifica
v | v }
Numero persone Numero giorni
(I Cat.) - Comand./Motor.;Capo pesca |
Mumero persone | (I Cat.) - Direttore macchina

Numero giorni maggiorazionei (11 Cat.) - Primo Ufficiale

(111 Cat.) - Secondo Ufficiale
‘ (Iv Cat.) - Giovanotto
| (IV Cat.) - Marinaio,Pescat.Altre qualif.
v . 1 (IV Cat.) - Mozzo
LAggiungi || Modi (1v cat.) - NostrCapMac.IngrAluto Mot

Imaggiorazione

PERIODO TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE

REGISTRA

Figura 20 - Scelta Qualifica
L'utente inserisce quindi le informazioni Numero giorni/Numero Persone/Retribuzione per il
periodo/profilo tariffario/qualifica selezionati, specificando, nel caso, la parte delle retribuzioni
dichiarate che e soggetta a maggiorazione.

Per ogni insieme Periodo/Profilo Tariffario/Qualifica € possibile inserire una sola riga nella
lista delle retribuzioni.

E' necessario inserire almeno una retribuzione per ogni periodo calcolato dal sistema.

Inserendo i valori nelle sezioni disponibili e premendo il tasto Aggiungi si crea una riga
corrispondente nella lista presente nella sezione inferiore della maschera.

Selezionando nella lista una riga gia inserita vengono popolati i campi delle retribuzioni ed e
possibile modificare i dati inseriti ed aggiornare la lista con il tasto Modifica.

Tramite il tasto Elimina e possibile cancellare definitivamente una riga precedentemente
inserita nella lista.
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

RETRIBUZIONI

Periodo

10/07/2016 - 31/12/201€ ¥
Profilo tariffario Qualifica

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI ¥ (11 Cat.) - Primo Uffidale v
Numero persone Numero giorni Retribuzione )

1 100 18000,00

Numero persone

s o Numero giorni maggiorazione Retribuzione maggiorazione
maggiorazione

_Aggiungi || Modifica || Cancella |

PERIODO TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE
& - 31/1z/201¢ I Cat.)
€ - 31/12/201¢ IV Cat.
€ - 31/12/201¢ {II Cat.)
&€ - 31/12/201¢ {(IV Cat.)

REGISTRA

Figura 21 - Dati delle retribuzioni compilati

Al termine della digitazione i dati devono essere salvati tramite il tasto Registra. | quadri salvati
possono essere cancellati tramite il tasto Cancella.

2.3.5 Eventi

Gli eventi che possono essere comunicati tramite il servizio in parola differiscono in base alla
tipologia di certificato associata alla PAN, nello specifico:

Tipologia di PAN Eventi
Nave Armo / Disarmo
Personale di Comandata Inizio / Fine
Concessionari di Bordo Inizio / Fine
Personale addetto alle prove in mare Inizio / Fine
Tecnici ed Ispettori Inizio / Fine
Appalti e servizi di officina Inizio / Fine

In fase di denuncia di iscrizione viene inserito in automatico un evento di tipo "Armo"/"Inizio"
(a seconda della tipologia di certificato/PAN) con data uguale alla data inizio attivita della PAN
dichiarata nei dati caratteristici.
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Codice fiscale ditta

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE

DENUNCIA DI ISCRIZIONE

SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data evento
(gg/mm/aaaa)

DATA EVENTO EVENTO

0/07/201e ARMO

EVENTO

Evento
DISARMO

L Aggiung || Modifica || Cancella |

CANCELLA REGISTRA

2.3.6  Armamento

Con questo servizio, disponibile

Figura 22 - Maschera Eventi

solo per i certificati di tipo Nave, deve essere dichiarata la

tabella minima di armamento approvata dall’ Autorita Marittima competente.

Nella tabella che segue sono riportati i campi che devono essere compilati e la relativa

descrizione:

Campo/Gruppo di campi

Descrizione

Qualifica

Dato obbligatorio - Lista pre-convalidata di valori

Numero Persone

Dato obbligatorio - Numero di persone per la qualifica
selezionata
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Qualifica

QUALIFICA

TABELLA MINIMA DI ARMAMENTO

v

Numero persone

_Aggiungi | | Modifica || Cancella |

PERSONE

REGISTRA

Figura 23 - Inserimento Tabella minima di armamento

La maschera deve essere compilata digitando il numero di persone per ogni qualifica riportata
nel menu a tendina del campo Qualifica.

Selezionando un valore dal menu a tendina "Qualifica" e valorizzando il campo "Numero
persone" associate e premendo il tasto Aggiungi si crea una nuova riga nella lista della sezione

inferiore della maschera.

Selezionando una riga gia inserita nella lista vengono popolati i campi "Qualifica" e "Numero
persone” ed e possibile modificare tale valore ed aggiornare, quindi, la lista con il tasto

Modifica.

Tramite il tasto Elimina é possibile cancellare una riga dalla lista.
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Codice fiscale ditta

Jomioriioen |}

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE

DENUNCIA DI ISCRIZIONE

SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Qualifica

QUALIFICA
COMEND

L Aggiungi || Modifica || Cancella |

TABELLA MINIMA DI ARMAMENTO

Numero persone
v

PERSONE

(ST R

CANCELLA REGISTRA

Figura 24 - Tabella di armamento compilata

Al termine della compilazione della maschera i dati digitati devono essere salvati tramite il tasto
Registra. | quadri salvati possono essere cancellati tramite il tasto Cancella.

2.3.7 Allegati

Tramite il link Allegati & possibile inviare i documenti previsti in fase di apertura della PAN
differenti a seconda del tipo di certificato.

Nella tabella che segue sono elencati gli allegati previsti in base alla tipologia di certificato:

Certificato Allegati
v" carte di bordo;
v"tabella di armamento;
Nave v’ elenco nominativi palombari e sommozzatori;
v’ elenco nominativi personale adibito alle attivita di manutenzione
dei pozzi di estrazione di fonti di energia.
Ruolo unico v/ autorizzazione dell' Autorita Marittima.
Comandata v'elenco nominativi personale assicurato.
Concessionari v elenco nominativi personale assicurato.
Prove in mare v elenco nominativi personale assicurato.
Tecnici ispettori v elenco nominativi personale assicurato.
Appalti officina v'elenco nominativi personale assicurato.
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Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

DOCUMENTAZIONE

I documenti da allegare obbligatoriamente, in caso di certificato di tipo NAVE, sono:

- carte di bordo;

- tabella di armamento;

- elenco nominativi palombari e sommozzatori;

- elenco nominativi personale adibito alle attivita' di manutenzione dei pozzi di estrazione di
fonti di energia.

Documentazione da allegare
| Sceglifie | Nessun file selezionato

REGISTRA

Figura 25 - Caricamento Allegati

Utilizzando il tasto Sfoglia si puo individuare il file da allegare salvato sull'elaboratore
dell'utente. Un volta selezionato, il file viene salvato all'interno della denuncia con il tasto
Registra.

Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI ISCRIZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

DOCUMENTAZIONE

I documenti da allegare obbligatoriamente, in caso di certificato di tipo NAVE, sono:

- carte di bordo;

- tabella di armamento;

- elenco nominativi palombari e sommozzatori;

- elenco nominativi personale adibito alle attivita' di manutenzione dei pozzi di estrazione di
fonti di energia.

Documentazione da allegare

Sfoglia...
allegato carte di bordo.pdf ELIMINA
allegato tabella di armamento.pdf ELIMINA

CANCELLA REGISTRA

Figura 26 - Allegati caricati

| files da allegare devono necessariamente essere in formato PDF e di dimensione massima di

1 Mb ciascuno.
E' possibile eliminare gli allegati gia inseriti durante la compilazione tramite il tasto Elimina.

Non possono essere allegati piu files con le stesso nome (il sistema sovrascrive quello piu
vecchio a parita di nome).

Tramite il tasto Cancella si puo eliminare l'intero quadro e, quindi tutti gli eventuali allegati
caricati.
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3 Denunce di variazione

| soggetti assicuranti gia iscritti all’INAIL e, quindi titolari di codice ditta, devono utilizzare il
servizio Denunce di variazione per:

comunicare le variazioni relative a PAN gia aperte;
procedere all’apertura di nuove PAN;

inoltrare 1’istanza di autorizzazione al Ruolo Unico;
comunicare le variazioni della flotta;

comunicare la cessazione del Ruolo Unico
comunicare la cessazione di una PAN.

Per accedere al servizio, dopo essersi autenticati con le proprie credenziali, € necessario
selezionare il link Denunce di variazione dal menu Denunce della propria Homepage.

INQ\IL

ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenuro/z Guglielmo Hotel | iomiggage

> Agenda Appuntamenti Sedi La mia Homepage

> Autoliquidazione
> Comunicazioni

> Consultazione
> Denunce

» Armo/Disarmo - Assicurazione

Amianto. Processo

» Denuncia di cessazione 8 Eternit, Ia replica
£ dell'accusa dolo
» Denundia di iscrizione . "
Novembre intenzionale

> Denunda di variazione Ripreso a Torino il procedimento

per i morti nelle fabbriche italiane
> Denuncia MP della multinazionale. Peri pm i
s Denuncia SA Tutte le news»
> DNA online 00

> DNLTEMP
» Istanza dispensa DNL TEMP
LE MIE DELEGHE
> Modulo OT20
» Modulo OT24

» Modulo riduzione agricoli

(L.247/2007 dopo il primo biennio) Cerca l'azienda in delega Inserisci 1a Ragione sociale o Il Codice Ditta CERCA

Cerca nel portale E

ESCI

# MyHome 4 Agenda

Guida alla pagi
La tutela della salute e sicurezza nelle attivita
portuali
Sara presentato nella cornice del Porto di Savena, >

giovedi 20 ottobre, alle ore 8.30, il Rapporto

Tutti gli eventi

Vedi tutte le aziende in delega »

Figura 27 - Menu Servizi On line - Scelta Denunce di Varizione

Nella maschera successiva, dopo aver selezionato il link “Nuova variazione ditta”, I’utente
accede alla maschera “Quadro V Premi”, che riporta i dati anagrafici del soggetto assicurante,
e il servizio rende disponibile la PAN ovvero le PAN associate al soggetto assicurante titolare
del codice ditta.
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k¥ Dati Anagrafici
¥ Soggetti Delegati

EPAT: e
EPAM: 0 _LwndT
= PAN: O

» FAN: 04
FEAN: O

= PAN: O

= PAN: O

& PAN: 0%
E

* Muowa PAT
= Nuowa PAN

o Isbianzs RUOGLO
UNICO

* Mole
b fnxiztenie

inoltre dati
Stampa Denunds

¥ Avwia la CHAT

Guida Web
Collaboration

¥ Inwias wria MATL

Murners gratuito
B03.164

Compesuberite del bneors

Agenda Appuntamenti
Badi

Autoliquidazion:

Dreriunse
Ao Disarm -
ASSICUTaTione

. DMNA lavors
BOCESSOrD

= DMA il

* Denuncia MP

¢ Denuncia S

B Denum_:ia di
CESSATRIE

¢ Denuncia di Serizione

Denuncia di
VArATItE

Ge=stive Lbente

Ineentivi alle Iiprese

Polizze: alliewi LeFP

Polizze apparecchi RX

Preslizze: Franvboi

Polizze pescatori

Polizze: seuole

Pulizze sostanze
radicattive

| Abilia nquadro anagrafca

Codice fiscale ditta Codice Ditta Decorrenza della variazions
{ggfrmem f asaa)
Drata inizio attineika” Drata ultirma variazions

DENUNCIA DI VARTAZIONE DITTA - DATI ANAGRAFICI

Ragione sociale

MATURA GIURIDICA:
Tipa Data costituzions ditta
o 28/12/19B1 |(gn/mm/aasa)
ISCRIZIOME ALLA C.C.LA.A.:
Drarbas EScriziore Mo dil iserizione
(o mim fasaa)
QLT Ll R T R R R TCHIESTA DI PAGAMENTD INDEMKITA" DI -
L IMABILITA" TEMPORAMNEA AL SENSI DELL'ART.TO T.U.
SEDE LEGALE —
Abilita nquadro |
Decorrenza della variazione (g9, mm/aasa) Data ultima variszione
Via, Piszza . Mro
e
P C.A.P. Cormure Pronw. Maziomne
W
E-rnail N.ro dii belefono
E-rmail PEC Informazioni sggiuntive
SEDE CORRISPOMNDENZA s
Abilita nquadro
Decorrenza della variazione (o0 mm/faaas) Data ultima variazione
Presso
Via, Piszza ... Mro
e
"-'l C.A.P. Cormure Pronw. MNaziore
e
E-rrail M. o di belefono
E-mail PEC Informazioni aggiantive
TITOLARE O LEGALE RAPPRESENTANTE -
Abilita nquadro
Decormenza dells variazrione {gg/ mm/ assa) Data ultima variaziene
Cogriome Morre
Coafice fistale Sesgry Tipo resporesalbilia®
L b
E-rnail M.oro dil belef oo
Commune Prov. Mazione
> v
Drarkes i mascita
{ggfmm/ asaa)

Figura 28 - Compilazione dati anagrafici in Denuncia di Variazione
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Se ad utilizzare il servizio e un intermediario abilitato, all'atto della selezione della PAN nel
menu, il sistema verifica la presenza della delega per tale PAN. In assenza di delega il sistema
non consente di proseguire con la variazione.
Per poter inserire in delega la PAN é necessario utilizzare I'apposito applicativo “Deleghe” dei
servizi online inserendo prima in delega il codice ditta con il relativo PIN e, quindi, la PAN per
la quale di intende effettuare la denuncia di variazione con il relativo PIN.

3.1 Variazione dei dati della PAN

3.1.1 Modifica dei dati anagrafici

Accedendo al “Quadro V — Premi” con le modalita sopra descritte 1’utente pud modificare:
- idati anagrafici del titolare del codice ditta abilitando il primo riquadro della maschera

tramite I’apposito tasto.

wariazioni ditta in lavoraziones

\ Abilia nquadro anagrafica |

Codice Ditta

DENUNCIA DI VARTAZIONE DITTA -

Decorrenza della variazions
{gou/mirm / asaa])
Data ultima variazione

2871271981

DATI ANAGRAFICI

Data costituzione ditta

26/12/1561 | (go/mm/ansa)

M.ro dil iserizione

L IMABILITA" TEMPORANES AT SENST DELLART. 70 T.U.

Menu quadri ________|
E -
k Dati Anagrafiei
® Soggetti Del=gati
. oA . Codite fiscale ditta
"FRAND -end? Datta inizio sttivita®
PAN: O . B
BEAN: OF _ 77
FEPAN: O e
®PAN: 0 . ~
Ragione sociale
EPAN: O
FRAM: 0% _awe
. Cr—— MNATURA GIURIDICA:
i
 Nugna PAT =
= Nugrwa PAN
- Ixtanza RUDLD ISCRIZIONE ALLA C.CI.A.A.:
NICD Data merizione
* Minte {ga/mm/asaa)
k Asziztenis
N.ro di dipendenti occupeti nella ditts
inoltra dati
Stampa Denundes

SEDE LEGALE I 1

RICHIESTA DI PAGAMENTO INDENMITA' DI

Figura 29 - Abilitazione riquadro variazione dati anagrafici

In questa sezione, dopo aver digitato la data di decorrenza della variazione nel campo
“Decorrenza della variazione” (la data decorrenza della variazione non puo essere
anteriore alla data ultima variazione riportata nella maschera), possono essere
modificati, per la successiva comunicazione all’INAIL, la “Data inizio attivita”, la
“Ragione sociale”, la “Natura giuridica”, selezionando il “Tipo” dall’apposito menu a
tendina, il “Numero di dipendenti occupati nella ditta”.

- la Sede legale della ditta, abilitando il secondo riquadro della maschera tramite
I’apposito tasto e inserendo innanzitutto la data di decorrenza della variazione nel
campo “Decorrenza della variazione” (la data decorrenza della variazione non puo
essere anteriore alla data ultima variazione riportata nella maschera).
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m | Abilita riquadro
Decorrenza della variazions (gg./mm fasaa] Data ultima variszione

Via, Piazza,... M.ro

b
}"' CA.P. Canrrurie Prrony. Maziome
b

E-rmiail M. ro di telefons

E-mail PEC Informazioni aggiartive

SEDE CORRISFONDENZA

| Abilim iquadro | |

Figura 30 - Abilitazione riquadro variazione dati anagrafici - Sede Legale

- la Sede Corrispondenza, abilitando il terzo riquadro della maschera tramite 1’apposito
tasto e inserendo innanzitutto la data di decorrenza della variazione nel campo
“Decorrenza della variazione” (la data decorrenza della variazione non pud essere

anteriore alla data ultima variazione riportata nella maschera).
[ I

SEDE CORRISFCONDENZA \ L
| Abilita nquadro |
Decorrenza della variszione [ M faaaa) Drata ultima variazione
Presso
Via, Piazza,... M.rd
o
j'" CA.P.  Corfure Prirw. Mazitre
R
E-rmail M.ro di belefondo
E-mail PEC Informazioni aggnarrbe

TITOLARE O LEGALE RAPPRESENTAMNTE | Abdi= o d | |
its nquadnz

Figura 31 - Abilitazione riquadro variazione dati anagrafici - Sede Corrispondenza

- i dati anagrafici del Titolare (persona fisica) / Legale rappresentante, abilitando il
quarto riquadro della maschera tramite 1’apposito tasto e inserendo innanzitutto la data
di decorrenza della variazione nel campo “Decorrenza della variazione” (la data
decorrenza della variazione non pu0 essere anteriore alla data ultima variazione
riportata nella maschera).

T
—_— | Abilitz rquadro |
Decorrenza della variazione (g mrm f asna) Data ultima variazione
Cogrome MNome
Codiice et e Sesso Tipo resporsabilita®
g e
E-mail Mo di belef oo
| Comune Prow,  Mazione
> L
Draba di nascita
{go/fmim f asaa)

Figura 32 - Abilitazione riquadro variazione dati anagrafici - Titolare/Leg. Rappr.
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| dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. In caso di errore, si possono
recuperare i dati presenti nella maschera prima della variazione tramite il tasto Ripristina.

3.1.2 Modifica dei dati caratteristici

Con questa funzionalita [’utente comunica le variazioni che interessano il nome della nave, la
categoria naviglio, il servizio cui € abilitata, il porto di iscrizione, il tipo registro, il numero
registro.

Per modificare i dati caratteristici della PAN, 1’utente dopo aver selezionato dal menu
“Denunce” il link “Denuncia di variazione” nella propria Homepage e aver selezionato nella
maschera successiva il link “Nuova variazione ditta” (come precedentemente illustrato) deve
richiamare la PAN interessata dalla lista delle PAN associate al soggetto assicurante titolare del
codice ditta.

In questo modo viene proposta dal sistema la maschera per la variazione dei dati caratteristici.

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

(gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Data ultima variazione |01/05/2016 ‘
Decorrenza della variazione : (gg/mm/aaaa)
Tipo certificato Numero certificato
: v [70255 |
Nome nave
[marRIO ]
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
[ NAVIGLIO AUSILIARIO v| [Lavor MARITTIMI v
Porto iscrizione
[ GEnova V]
Tipo registro Numero registro
[RR.NN.MM.GG. V] [769 |
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

[] barrare Iz casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione

dell'equipaggioc ed inserire il periodo assicurative ed il numero di persone dell'equipaggio

Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 33 - Variazione dati caratteristici

09 Settembre 2016 Pagina 35 di 70



IN JJUE

Innanzitutto deve essere digitata la data di decorrenza della variazione che non puo essere
anteriore alla data di ultima variazione registrata e riportata nell’apposito campo; quindi
possono essere modificati i dati registrati.

Nel caso si comunichi la variazione del porto di iscrizione o del tipo registro, il servizio avvisa
I’utente di verificare la congruita dei dati concernenti porto di iscrizione, tipo registro e numero
registro presenti negli archivi, in quanto si presuppone che con il cambiamento del porto di
iscrizione o del tipo registro debbano necessariamente essere variati alcuni degli altri dati
(almeno il numero registro).

| T T
Codice fiscale ditta
DENUNCIA DI VARIAZIONE

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Dats inizio sttivita®

(99/mm/ssass)
Data cessazione Causale cessazione

(99/mm/saas) v

Data ultima variszione [20/09/2016

Decorrenza dells variazs 23/05/2016 |(gg/mm/sssa)
Tipo certificato Numero certificato
- Dl | Py T rT— |

Verificare la congruita' tra i sequenti parametri:

Porto iscrizione, tipo e numero registro

x|

i

[l barrare la casellz nel caso in cui =i desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggioc ad inserire il periodo assicurativo ed il numero di perscne dell'equipaggio

Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

(99/mm/asaa) (99/mm/saass)

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 34 - Verifica congruita porto di iscrizione, tipo registro e numero registro

Dopo aver verificato la correttezza dei dati indicati e aver provveduto alle dovute modifiche,
quando necessario, i dati inseriti devono essere salvati con il tasto Registra. In caso di errore,
’utente puo richiamare i dati che erano presenti prima della modifica tramite il tasto Ripristina.

NB: il messaggio evidenziato continua ad essere inviato dal sistema anche dopo le modifiche,
questo non impedisce I’inoltro della comunicazione che deve essere effettuato tramite
I’apposito link “Inoltra dati” nel menu a sinistra.
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Nel caso in cui, I’'utente comunichi il cambio della categoria naviglio, il servizio avvisa 1’utente
che devono essere comunicate le retribuzioni, utilizzando 1’apposito servizio “Retribuzioni”,
per poter procedere all’inoltro della denuncia.

Meauquadii Il suove vadadene itta o voriarion dittain lavorarione | wariscion ditts iviste o)) -
» Dati Ansgrafic Codice fiseale ditt
» Soggelli Delegali
*PAN: O DENUNCIA DI VARIAZIONE

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
» Cessazione PAN SUCCESSTV!

E ALLA PRIMA DENUNCIA)

» Dati Teenic

» Proprietan Data inizio attivita®
» Retrbuzioni (99/mm/asss)
Data cessazione Causale cessazione
» Armamento
2 (99/mm/asss) v
» Allegati
B
® Nuova PAT Data ultima variazione [20/09/2016
» Nuova PAN
» Note Decorrenza dells variazi 23/09/201€ | (gg/mm/asas)
» Assistents
Tipo cectificato Numero certificato
ingltrs datli [ -
* Avvis la CHAT ! Variando I'Attivita’ esercitata/Categoria naviglio o il Tipo
Guida Web s i i i i : io inseri
" e < reglistro.(lnf(ernaZlonaIfe o speciale) sara _necessanq ms?nre le
» Invia uns MAIL retnbuz.lonl congruenti con quanto selezionato poiche’ quelle
L gratuito presenti verranno cancellate
803.164
p
Agends Appurtar
Sedi
Autoliquidazione D Sarrare |a casella nel caso in mi. =i desiden nicevere il certificato di assiﬁ;ruicne ed inserire il
Dssace penodo assicuralivo ed il numero di persone dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
» :W' ersudoamovio el (99/mm/assa) (99/mm/assa)
P DNA hvo_ro
SCCESSOIO RIPRISTINA REGISTRA
» DNA online

Figura 35 - Obbligo di comunicare le retribuzioni al cambio di categoria naviglio/tipo registro
| dati inseriti devono essere salvati il tasto Registra. In caso di errore, I’utente puo richiamare
I dati che erano presenti prima della modifica tramite il tasto Ripristina.

3.1.3 Dati tecnici

Tramite la funzionalita - disponibile solo per le PAN di tipo Nave - é possibile modificare i dati
tecnici della Nave (tipo nave, anno di costruzione, tonnellaggio, tipo delle carte di bordo, tipo
navigazione a cui e abilitata, ecc.).

Per questo quadro il sistema blocca le variazioni la cui data di decorrenza sia successiva alla
data dell'ultima variazione inviata.

Per modificare i dati tecnici della PAN, 1’utente dopo aver selezionato dal menu “Denunce” il
link “Denuncia di variazione” nella propria Homepage e aver selezionato nella maschera
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successiva il link “Nuova variazione ditta” (come precedentemente illustrato) deve richiamare
la PAN interessata dalla lista delle PAN associate al soggetto assicurante titolare del codice
ditta e selezionare il link “Dati tecnici" dalla lista.

ersaesi I voreviors ditain levorasione IR
» Dati Ansgrafic Codice fiscale ditt
» Spggetli Delegali
SPAN: TS / DENUNCIA DI VARIAZIONE
. pand (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
soamo SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
» Dati Tecnic
» Proprietan Data inizio sttivita'
» Ratribuzioni . (99/mm/assa)
Data cessazione Causale cessazione
» Armamento / /ases) v
mm,
» Allegati (o9
»oan -
» Matvs PAT Data ultima variazione [20/09/2015
» Nuova PAN
» Not= Decorrenza della variszione [:](w/m/uu)
» Assistente
- Tipo certificato Numero certificato
B S v 100391
Slamga Dequnda
Nome nave
T | s )
» Avvia la CHAT Attivits' esercitats/Categoria navigho Servizio a cui & abilitsta
Guida Web [PassecGeR: v [ALrscam v
" Colisboration
) Porto iscrizione
B feaar
- 9
803.164 Tipo registro Numero registro
[MaTRICOLE M B ]
Agenda App i
Sedi
Autoliquidazione LJ barrare a2 casela nel cazo in cai =i dezideri ricevere il carbiticato di aszsicurazione
e dell'equipsggic ed inserire il peroco sssicuretivo ed il numero di persone dell'eau peocio
Denunce Lata iz pernodo Lata finc pemodo Numecro pcersonc
L /D _ (aa/mm/azas) [aa/mm/aaaa)
Assicurszione
,. DNA lsvoro RIPRISTINA REGISTRA
BCCESIONO

Figura 36 - Menu per la variazione dei dati della PAN

In questo modo si apre la maschera per effettuare la variazione
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[Quadeo pAN-prems

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

DATI TECNICI
Data ultima variazione |01/05/2016 l
Decorrenza della variazione :] (gg/mm/aaaa)

Ex nome nave

Tipo nave Anno di costruzione
IJ(;ALLEGGIANTE v 1942
Sistema di propulsione Potenza motore (HP)
v A
Lunghezza Tonnellaggio (TSL)
61,31

Data immatricolazione /iscrizione

25/11/2003 |(gg/mm/aaaa)

Pro iente dal compartimento di Ex numero di iscrizione

| v]

Tipo delle carte di bordo Navigazione a cui & abilitata
[ruoLO v| NAZIONALE LOCALE v

Se effettua il traffico in mare indicare il tipo
v]

Se trattasi di rimorchiatore indicare se d'altomare
v

Cantiere navale di costruzione Nazione
| | [17ALIA v

Numero IMO (International Maritime Organization)

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 37 - Variazione dati tecnici

| dati presenti possono essere, quindi modificati, inserendo la data di decorrenza della
variazione che non puo essere anteriore alla data ultima variazione registrata nel sistema.

| dati inseriti devono essere salvati il tasto Registra. In caso di errore, I’utente puo richiamare
i dati che erano presenti prima della modifica tramite il tasto Ripristina.

Dopo aver salvato i dati I'utente puo inviare la denuncia con selezionando 1’apposito link
“Inoltra dati” nella lista del menu a sinistra.

3.1.4 Retribuzioni

La funzionalita in parola deve essere utilizzata per variare in aumento i dati retributivi del
personale assicurato per le navi gia armate.

Per accedere al servizio I’utente dopo aver selezionato dal menu “Denunce” il link “Denuncia
di variazione” nella propria Homepage e aver selezionato nella maschera successiva il link
“Nuova variazione ditta” (come precedentemente illustrato) deve richiamare la PAN interessata
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dalla lista delle PAN associate al soggetto assicurante titolare del codice ditta e selezionare il
link “Retribuzioni" dalla lista.

LA 5 Quadro PAN - Premi

P DatirATEqrEfic Codice fiscale ditta
» Socqgetti Delegati

> PAN: SESSUETES DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

» Cessazione PAN

» Dati Tecnici

®» Proprietari . RETRIBUZIONI

» Retribuzioni

Codice fiscale ditta PAN -
Aumento

Retribuzioni

» Nuovi Assicurati

Con questa funzionalita' e' possibile variare in aumento i dati retributivi del personale assicurate o

» Armamento inserire nuovo personale senza necessita' di modificare gli eventi di Armo/Disarmo o Inizio/Fine sia
2 er I'anno in corso sia per i periodi pregressi:

» Allegati P P P preg

> PAN: & e

- Aumento retribuzioni: in questo caso e' possibile modificare in aumento le retribuzioni gia'

» Nuova PAT presenti (in quanto precedentemente denunciate) sia per I'annc in corso che per periodi pregressi.

» Nuova PAN z & S5 A L 3 E 3 A g
- Nuovi assicurati: in questo caso e' possibile inserire le retribuzioni non presenti (in quanto non
Istanza RUOLO denunciate) sia per I'anno in corso che per pericdi pregressi.

UNICO

» Note

® Assistente

inoltra dati

Stampa Denuncia

Figura 38 - Modifiche alle retribuzioni
In questo link sono disponibili i servizi denominati:

- Aumento retribuzioni per dichiarare retribuzioni maggiori relativamente a un profilo
tariffario gia denunciato sia per 1’anno in corso che per anni precedenti
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———e
Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

RETRIBUZIONI
Periodo
Profilo tariffario Qualifica
SERS: IT ( IV (1 S Vv
Numero persone Numero giorni Retribuzione
32 ] [aosa0,00
Numero persone Numero giorni 3 g 2 o
= = = = Retribuzione maggiorazione
maggiorazione maggiorazione o
Modifica
PERIODO TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE
12/12/2005 - 31/12/2005 - Equipaggic §78Z2,00

01/01/2006 ~ 31/12/2006 PERS. ___ Cat.) - Sottouffi_ .. 40520,00
01/01/2007 - 31/12/2007 PERS.... (IV Cat.) - Sottouffi... 48813,00
01/01/2008 - 31/10/2008 PERS.... (IV Cat.) - Sottouffi... 31421,00

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 37 - Modifica in aumento delle retribuzioni

Nella maschera sono riportate le retribuzioni dichiarate distinte per periodo, profilo e
qualifica, cosi come registrate nell’archivio dell’ INAIL.

Per procedere alla variazione 1’utente deve evidenziare la riga relativa al periodo e alla
qualifica per la quale intende aumentare le retribuzioni gia dichiarate in modo da rendere

compilabili i campi “Numero persone”, Numero giorni”, “Retribuzione”; Numero
persone maggiorazione”, “Numero giorni maggiorazione” e “Retribuzione
maggiorazione”.

Una volta digitata la nuova retribuzione (che deve essere maggiore di quella presente
negli archivi e riportata nella maschera), selezionando il tasto “Modifica” la stringa
selezionata nella lista della sezione inferiore della maschera viene aggiornata con i nuovi
valori digitati.

Una volta aggiornate le retribuzioni per ogni periodo e qualifica interessati dalla
variazione, i dati inseriti devono essere salvati con il tasto “Registra”. In caso di errore
la maschera puo essere riportata allo stato precedente le variazioni digitate, selezionando
il tasto “Ripristina”.
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- Nuovi assicurati, per denunciare le retribuzioni su un nuovo profilo tariffario sia per
I’anno in corso che per anni precedenti.

Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

RETRIBUZIONI

Data inizio periodo Data fine periodo

) Ricerca profilo I

(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)
Periodo \

v —

Profilo tariffario Qualifica

v Yfjf— WV
Numero persone Numero giorni Retribuzione
Mimero grersone Munsero giorns Retribuzione maggiorazione

maggiorazione maggiorazione

Aggiungi H Modifica H Cancella

PERIODO TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE

REGISTRA

Figura 38 - Modifica retribuzioni - Nuovi assicurati

Per inserire il nuovo profilo, innanzitutto 1’utente deve digitare il periodo di riferimento nei
campi “Data inizio periodo” e “Data fine periodo”, selezionando il tasto “Ricerca profilo” il
servizio restituisce il profilo che non e presente negli archivi per il periodo interessato. A questo
punto é possibile inserire le retribuzioni, il numero di persone e le giornate per singola qualifica.

Al termine della digitazione i dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. In caso
di errore la maschera puo essere riportata nello stato precedente alla modifica tramite il tasto

Ripristina.
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3.1.5 Proprietari

Con questa funzionalita, corrispondente al preesistente servizio “Comunicazione variazioni

anagrafiche” e possibile:

poODNME

modificare i dati anagrafici dei proprietari gia registrati nell’archivio;
modificare le quote di proprieta;
cessare le quote di proprieta;
inserire nuovi proprietari

Per accedere al servizio ’'utente deve selezionare il link “Proprietari” dal menu a sinistra dopo
aver effettuato 1’accesso e aver selezionato la PAN per la quale devono essere modificati i dati
relativi ai proprietari della nave.

M quadei _____|
LA ] -
» Diati Anegrafic
»5 iD .
RRAN: 0T .
® Cessazionz PAN
» Diati Tecnici
* Proprietari
» Eetribuzioni
* Armamento
& Allegpeti
® PAN: 023135347
P Nuowa PAT
= Nugwa PAN
* lote
ke Assiztenie

inoltrs dati

= o -

Comtattaci
* Avwvia la CHAT

. Guida Wekb
Collaboration

* i wra MATL

& Numero gratuito
BO3.164

Cowesulernke del binvenrts

Agenda Appuntarienti
Sedi

Avtoliquidazione

Denunce

» Armoy Disarme -
ASSICUrAzione

o DNA lavore
ACEESSOTD

+ DNA wniline

* Denuncia MP

F Denuncia SA

o Denuncia di
CRSSATE

* Denuncia di ierizione

. Denuncia di
Variazione

Gestione Utente
Incentivi alle Inprese

Pulizze allievi [eFP
Pulizze apparecchi RX

Polizze framtoi

Pulizze pescatori

Puolizze seuoke

A//

varazion ditta in lavorazions

Quasdre PAN - Premi
Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUMNCIA]

ARMATORE

Qualora I'armatore sis anche proprietario indicsre il numers di carati di proprieta’,
Sirworda che in quesho cash non &° necessano inserirlo nells tabella sotbostante,

Carsti

PROFPRIETARI NON ARMATORL

Dartia ultima variazione |11/03/2018

Decorrenza della variazione || (gg/mm /aasa)

Carati P rietanio dal Proprs rio al
o (oasmamsason) (90 /menfsase)

Codice figtalke Ragivne socisle, Nominstive
| | |
Comuarne Prov. Nazidne
d v
B Data di naseita Seuso
(g, mm f assa) e
Via, Pi Mros
v
CA.P. Commune: Prow. M zicre
| | v

[ Aggiungi || Modfica || Cancella

RAGIONE SOCIALES NOMINATIVO CARATI

El HWI A& Z1 Q170172000

PROPRIETARIO DAL - AL

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 39 - Variazione dati proprietari
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L’utente deve innanzitutto digitare la data di decorrenza della variazione nell’apposito campo;
data che non puo essere anteriore alla data ultima variazione registrata nel sistema e visualizzata
nell’omonimo campo.

Se la modifica riguarda i dati anagrafici o la quota di proprieta di uno o piu dei proprietari gia
registrati nell’archivio, I’'utente deve:
- selezionare la stringa corrispondente nella lista della sezione inferiore della maschera;
- effettuare la variazione, modificando i dati anagrafici o la quota di proprieta (la
cessazione della proprieta deve essere effettuata inserendo il valore zero nel campo
“Carati”);
- selezionare il tasto “Modifica” per I’inserimento della stringa modificata nella lista.

Deve essere sempre indicato il numero dei carati di proprieta dell’armatore, nel caso questi sia
anche proprietario della nave, nell’apposito campo “Carati” nella sezione “Armatore” (il
sistema controlla che la somma dei carati sia pari a 24 e tale controllo viene effettuato
considerando anche i carati di proprieta dell’armatore).

Se, invece, deve essere inserito uno o pit nuovi proprietari, dopo aver digitato la data di
decorrenza della variazione, devono
- essere inseriti i dati anagrafici e la quota di proprieta negli appositi campi,
- selezionato il tasto “Aggiungi” per I’inserimento della corrispondente stringa nella lista
della sezione inferiore della maschera;
- verificato che il totale carati dichiarato sia pari a 24, in caso contrario devono essere
verificati i carati dei proprietari gia registrati ed effettuate le dovute variazioni.

Anche in questo caso, deve essere sempre indicato il numero dei carati di proprieta
dell’armatore, nel caso questi sia anche proprietario della nave, nell’apposito campo “Carati”
nella sezione “Armatore” (il sistema controlla che la somma dei carati sia pari a 24 e tale
controllo viene effettuato considerando anche i carati di proprieta dell’armatore).

Al termine della digitazione i dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. In caso
di errore la maschera puo essere riportata nello stato precedente la variazione tramite il tasto
Ripristina.

3.1.6 Variazioni alla “Tabella minima di armamento”

Tramite questa funzionalita e possibile inserire/modificare la tabella minima di armamento (il
servizio corrisponde al preesistente servizio “Comunicazioni variazioni anagrafiche”).

Per accedere al servizio I’utente deve selezionare il link “Armamento” dal menu a sinistra dopo
aver effettuato 1’accesso e aver selezionato la PAN per la quale deve essere inserita la tabella
minima di armamento (I’inserimento puo venire richiesto qualora, in fase di denuncia di
variazione di altri dati, ne venga riscontrata dal sistema I’assenza nell’archivio) ovvero devono
essere modificati i dati relativi alla tabella minima di armamento registrata nell’archivio.
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variazioni ditta in lavorazione = help =
rY T .. Quadro PAN - Premi

» Dati Anagrafici Codice fiscale ditta
®Sogaetti Delegati

WDAN: O © L. DENUNCIA DI VARTAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

®Cessazione PARN

® Dati Tecnici

*Proprietarn TABELLA MINIMA DI ARMAMENTO
¥ Retribuzioni
Data ultima variazione |01/03/2018

r Armamento

* Allegati Decorrenza della variazione (o0g/mmfaaaa)
FPAN: O —dus
*MNuova PAT ualifica Numero persone
» Nuova PAN v L

*hNote

®Assistente

| Aggiungi || Maodifica || Cancella |

inoltra dati
Stampa Denuncia QUALIFICA PERSONE
COMRWNDANTE 2
E— (| | 1
I UFFICIRLE 1
* Avvia la CHAT
vviata MARINAIO 20
» Guida Web
Collaboration
¥ Invia una MAIL
MNumero gratuito
8032.164
Consulente del lavoro
Agenda Appuntamenti
Sedi
A utoliquidazione
Denunce
, Armo/Disarmo - RIPRISTINA REGISTRA

Assicurazione

Figura 40 - Variazione tabella di armamento

L’utente deve innanzitutto digitare la data di decorrenza della variazione nell’apposito campo;
data che non puo essere anteriore alla data ultima variazione registrata nel sistema e visualizzata
nell’omonimo campo.

Se devono essere modificati i dati gia registrati, I’utente deve:
- Selezionare la stringa corrispondente alla qualifica per la quale deve essere effettuata
la variazione nella lista della sezione inferiore della maschera;
- Digitare il numero di persone per la qualifica selezionata nell’apposito campo;
- Selezionare il tasto “Modifica” per I’inserimento della stringa cosi modificata nella lista
della sezione inferiore della maschera.

Se deve essere eliminata una qualifica, dopo aver selezionato la stringa corrispondente nella
lista della sezione inferiore della maschera, 1’utente deve azionare tasto “Cancella”.

Se deve essere aggiunta una qualifica, ['utente deve
- selezionarla dal menu a tendina del campo Qualifica nella sezione superiore della
maschera,
- digitare il numero di persone corrispondenti
- selezionare il tasto Aggiungi

Se la tabella minima non é mai stata registrata, I’utente deve
- selezionare le singole qualifiche da inserire dal menu a tendina del campo Qualifica
nella sezione superiore della maschera,
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- digitare il numero di persone corrispondenti per ciascuna qualifica,
- selezionare il tasto Aggiungi per ogni qualifica. I questo modo la sezione inferiore viene
popolata con le stringhe corrispondenti a ciascuna qualifica inserita.

Al termine della compilazione i dati inseriti/variati devono essere salvati tramite il tasto
Registra. In caso di errore la maschera puo essere riportata allo stato precedente la variazione
tramite il tasto Ripristina.

3.1.7 Inserimento allegati

Tramite il link Allegati e possibile inviare i documenti previsti in fase di variazione della PAN
differenti a seconda del tipo di certificato.

Nella tabella che segue sono elencati gli allegati previsti in base alla tipologia di certificato:

Certificato Allegati
v' carte di bordo;
v’ tabella di armamento;
Nave v’ elenco nominativi palombari e sommozzatori;
v elenco nominativi personale adibito alle attivita di
manutenzione dei pozzi di estrazione di fonti di energia.
Ruolo unico v' autorizzazione dell'Autorita Marittima.
Comandata v’ elenco nominativi personale assicurato.
Concessionari v'elenco nominativi personale assicurato.
Prove in mare v’ elenco nominativi personale assicurato.
Tecnici ispettori v'elenco nominativi personale assicurato.
Appalti officina v’ elenco nominativi personale assicurato.

Per I'utilizzo della funzionalita di rimanda al paragrafo 2.3.7.
3.2 Creazione di una nuova PAN in una denuncia di Variazione

La funzionalita deve essere utilizzata esclusivamente dagli armatori gia in possesso di codice
ditta e consente di:

e assicurare equipaggi di navi di prima iscrizione;

e assicurare equipaggi di navi armate per la prima volta dall’armatore/soggetto
assicurante utente del servizio;

e assicurare equipaggi di navi armate in passato dallo stesso armatore/soggetto
assicurante la cui posizione risulta cessata a seguito di cambio armatore;

e assicurare per la prima volta il personale che deve essere assicurato con le
PAN(/certificati diversi dal certificato di tipo Nave, ovvero con PAN/certificati tipo
“Personale di comandata”, “Concessionari di bordo”, “Personale addetto alle prove in
mare”, “Tecnici e Ispettori”, “Appalti e servizi di officina”.

Nel caso la nave sia censita nell’archivio, il sistema recupera automaticamente il numero di
certificato abbinato ed riattiva automaticamente la PAN/certificato precedente, se ne ricorrono
le condizioni.
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Per procedere alla creazione della nuova PAN/certificato, I'utente dopo essersi autenticato e
aver richiamato il servizio denuncia di variazione, deve selezionare il link Nuova PAN dal menu
a sinistra.

variazioni ditta in lavorazione = help =
Yl . T " Rae Quadro V - Premi

»Dati Anagrafici

Abilita nquadro anagrafica |

FSoggetti Delegati

BDAN: Prnere 2 Codice fiscale ditta Codice Ditta Decorrenza della variazione
(gg/mmfaaaa)
FEAM: D 7T Data inizio attivita’ Data wltima variazione
*Nuova PAT L
»Nuova PAN 4|
y Istanza RUOLO DENUNCIA DI VARIAZIONE DITTA - DATI ANAGRAFICI
UNICO
*Hots Ragione sociale
P Assistente
inoltra dati NATURA GIURIDICA:
Tipo Data costituzione ditta

Stampa Denuncia

Ul [08/08/2008 | (aa/mm/aann)

RN |[scrizione At coraas

* Avvia la CHAT Data iscrizione M.ro di iscrizione

, Guida Web (gg/mmfaaaa)

Collahneatinn

Figura 41 - Nuova PAN in denuncia di variazione
Per i passi successivi si rimanda interamente al paragrafo 2.
3.3 Istanza di Ruolo Unico

Con il servizio Denunce di variazione I’armatore/soggetto assicurante, che sia stato
preventivamente autorizzato dalla competente Autorita Marittima, puo inoltrare 1’istanza per
’autorizzazione al "Ruolo Unico".

Per poter essere associate a un Ruolo Unico le PAN/ certificati di tipo nave devono:
- risultare gia assicurate/armate dall’armatore che presenta I’istanza;
- essere iscritte al medesimo porto
- appartenere alla stessa categoria naviglio.

Sulle PAN/certificati di tipo nave associati al Ruolo Unico, non puo essere effettuato alcun tipo
di variazione una volta che I’istanza ¢ stata inoltrata dall’armatore ed accettata dall’INAIL (le
PAN/certificati in parola non compaiono piu nella lista delle PAN/certificati presentata dal
sistema al momento dell’accesso).

3.3.1 Compilazione e invio dell'istanza di Ruolo Unico
Per procedere all’inoltro dell’istanza di autorizzazione al Ruolo Unico 1’utente, 1utente dopo

essersi autenticato e aver richiamato il servizio denuncia di variazione, deve selezionare il link
Istanza RUOLO UNICO dal menu a sinistra.
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iazioni ditta in lavorazione = help *

*Dati Anagrafici | Abilita riquadro anagrafica |
*Soggetti Delegati
¥ DAN: O Codice fiscale ditta Codice Ditta Decorrenza della variazione
(gg/mm/aaaa)
PEAM: Do Data inizio attivita' Data ultima variazione
* Muova PAT /
* Nuova PAN
Istanza RUOLO A’/ DENUNCIA DI VARIAZIONE DITTA - DATI ANAGRAFICI
UNICOD
» Mote Ragione sociale

P Assistente

incltra dati NATURA GIURIDICA:
Tipo Data costituzione ditta

V| [oe/oe/2008 | (gg/mm/azaa)

Stampa Denuncia

RN ([scrizioneais corans

* Avvia la CHAT Data iscrizione M.ro diiscrizione

, Guida Web (gg/mmfaaaa)
Collabaration

* Invia una MAIL LESY. O LERE BN AT Bl BN D 1o IESTA DI PAGAMENTO INDENNITA' DI
Numero gratuito W INABILITA' TEMPORANEA AI SENSI DELL'ART.70 T.U. -
803.164

on ente del lavoro Ahilita rinuadm |

Figura 42 - Menu nuovo Ruolo Unico

In questo modo I'utente accede alla maschera di inserimento dei dati per 1’inoltro dell’istanza:

» Quadro PAN - Premi
» Dati Anagrafici

» Soggetti Delegati

Codice fiscale ditta |

M e DENUNCIA DI VARIAZIONE
b DAN: oo (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
] SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
P PAN: Ero-_ o Data inizio attivita'
P PAN: (gg/mm/aaaa)
> PAN: S8, _we. Data cessazione Causale cessazione
» Nuova PAT (gg/mm/aaaa) v
e M AN DATI CARATTERISTICI

Istanza RUOLO Tipo certificato

UNICO RUOLO UNICO v

Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
v v

Porto iscrizione

CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO
» Avvia la CHAT
D barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione

» Guida Web Collaboration : ! p 2 A f % I % < ' 4 2
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di persone dell'equipaggio

» Invia una MAIL Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone
» Numero gratuito 803.164 (gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)

Consulente del lavoro

Agenda Appuntamenti Sedi REGISTRA

Figura 43 - Istanza Ruolo Unico

Nella tabella che segue sono riportati i campi da compilare e la relativa descrizione:
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Campo Descrizione
Data inizio attivita Dato obbligatorio; viene utilizzato come riferimento in tutti i
quadri successivi per calcoli e controlli.
Tipo Certificato Possibile solo "Ruolo Unico™ impostato di default dal sistema
Attivita esercitata/Categoria Naviglio Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-convalidata
Servizio a cui é abilitata Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-convalidata

di servizi e filtrata in base alla scelta di Attivita
esercitata/Categoria Naviglio

Porto di iscrizione Dato obbligatorio - Scelta da una lista di valori pre-convalidata
di porti di iscrizione

Una volta inseriti i dati relativi alla categoria naviglio, al porto di iscrizione e al servizio a cui
sono abilitate le PAN/certificati che devono essere associate al Ruolo Unico, e possibile anche
chiedere il certificato di assicurazione dell’equipaggio, indicando nella sezione inferiore della
maschera 1 dati richiesti (data inizio e data fine periodo dell’assicurazione ¢ numero delle
persone assicurate).

Anche in questo caso e possibile richiedere il certificato di assicurazione dell'equipaggio
inserendo il flag nella casella e indicando le date di inizio e fine periodo assicurazione ed il
numero degli assicurati.

» Quadro PAN - Premi
)ati Anagrafici

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

0S/07/2016 (gg/mm/aaaa)
P DAN: ST S Data cessazione Causale cessazione
» RUCLO UNICO: 1 (gg/mm/aaaa) v
P 1stanze DATI CARATTERISTICI
» PAN associate Tipo certificato
» Retribuzioni RUOLO UNICO v
* Eventi gog & 2 e o o s oy
Eeentd Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
» Allegati PESCA COSTIERA v PESCA COSTIERA v
» Nuova PAT

Porto iscrizione
SAN BENEDETTO DEL TRONTO v

» Nuova PAN
» Istanza RUOLO UNICO

» Note
CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

® Assistente

¢! barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di persone dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

0S/07/2016 (gg/mm/aaaa) 31/12/2016 (gg/mm/aaaa) 100

» Avvia la CHAT

CANCELLA REGISTRA

» Guida Web Collaboration

Figura 44 - Istanza Ruolo Unico compilata con richiesta di Certificato di Assicurazione dell'equipaggio

Nella tabella che segue sono riportati i campi da compilare e la relativa descrizione:

Campo Descrizione
Data Inizio periodo Campo obbligatorio - inizio del periodo di assicurazione
Data fine periodo Campo obbligatorio - fine del periodo di assicurazione
Numero persone Campo obbligatorio - numero dei soggetti assicurati per i quali si
richiede il certificato
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Al termine della compilazione i dati devono essere salvati con il tasto Registra.

L’istanza risulta compilata e puo essere visualizzata selezionando il link “istanza” nel menu a

sinistra.

»
» Dati Anagrafici
» Soggetti Delegati
»PAT
» paN:
B pAN: oo
> paN:
P PAN: S SaNe

> PaN:
» RUCLO UNICO: 1
» PAN associate
» Retribuzioni
> Eventi
» Allegati
» Nuova PAT
» Nuova PAN
» Istanza RUOLO UNICO
> Note

P Assistente

Quadro PAN - Premi

& help =

Codice fiscale ditta to___.o.. _.

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

ISTANZA RUOLO UNICO

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE AL RUOLO UNICO
|_—

1| sottoscritto

CHIEDE

ai sensi della Legge 23/08/1988 n.280, della circolare n.100 serie XI prot.4141141 del 20/10/1990 e dell'art.
172 bis del Codice della Navigazione, il rilascio dell'autorizzazione a tenere un'unica posizione contributiva per
tutte le navi indicate nell’allegata autorizzazione dell'Autorita Marittima.

inoltra dati

Stampa Denuncia

Figura 45 - Richiesta di autorizzazione Ruolo Unico

Dopo aver compilato la maschera precedente, I'utente deve associare le PAN/certificati al
Ruolo Unico. Per procedere in tal senso, dopo aver selezionato il link “PAN associate” nel
menu a sinistra, [’utente deve selezionare le PAN/certificati visualizzati dal sistema (sono le
PAN/certificati assicurati dall’armatore che possiedono le caratteristiche indicate nella prima
maschera, ovvero la categoria naviglio e il porto di iscrizione digitati e salvati)
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>

> paT

» Dati Anagrafici

» PAN:
L
L=
PPAN: oo
LW
» RUOLO UNICO: 1
* PAN associate
» Retribuzioni
» Eventi
» Allegati
» Nuova PAT
» Nuova PAN

Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

2 help h

LISTA PAN ASSOCIABILI AL RUOLO UNICO

Codice PAN

Numero certificato

VKON E
|
1

inoftra dati

Stampa Denuncia

REGISTRA

Figura 46 - Associazione delle PAN al nuovo Ruolo Unico

Dopo aver selezionato le PAN/certificati da associare al Ruolo Unico, i dati devono essere
salvati tramite il tasto Registra.

Se non risultano in archivio PAN/certificati con le caratteristiche digitate nella maschera
dell’istanza (categoria naviglio e porto di iscrizione), il sistema avvisa 1’utente con apposito
messaggio che non si puo dare corso all’istanza.

»

® Dati Anagrefici

» RUCLC UNICO: 1
* PAN associate
» Retribuzioni
» Eventi
» Allegati
» Nuova PAT
» Nuova PAN

nuova variazione ditta variazioni ditta in lavorazione ~ |IESSRSZIOnEdIttaIRISTe
Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta 1

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

& help h’

LISTA PAN ASSOCIABILI AL RUOLO UNICO

Seleziona

Numero certificato Codice PAN Nome nave

Non sono presenti PAN associabili al Ruolo Unico, pertanto I'istanza non puo' essere accolta.

REGISTRA

Figura 47 - Mancanza di requisiti per la creazione del Ruolo Unico

09 Settembre 2016

Pagina 51 di 70




IN JJUE

Una volta associate le PAN/certificati al Ruolo Unico, 1’utente deve dichiarare le relative
retribuzioni selezionando il link Retribuzioni nel menu a sinistra e accedendo in questo modo
alla relativa maschera di inserimento dei dati retributivi:

variazioni ditta in lavorazione = help =
[ T Quadro PAN - Premi

* Dati Anagrafici Codice fiscale ditta
*Songetti Delegati

WEAN: . . DENUNCIA DI VARTAZIONE
¥ DAN: O (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
_— SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

FRAN: 1
*RUDLO UNICO: 1 RETRIBUZIONI

® Istanza

X
-]
m
=
=]
-9
-]

v]

Profilo tariffario Qualifica

| v
umero persone Numero giorni Retribuzione

[ ] | |

MNumero persone Numero giorni . - - -
- - _ - Retribuzione maggiorazione
jmaggiorazione maggioraziona |

L]

* PAN associate =

» Retribuzioni

[«

» Eventi
» Allegati
* Nuova PAT
* Nuova PAN

Istanza RUOLO
UNICO

kHote | Aggiungi || Modifica || Cancella |

H

H

®Assistents

inoltra dati PERIODO TARIFFA QUALIFICA RETRIBUZIONE

Stampa Denuncia

® Avvia la CHAT

Guida Web
Collaboration

* Invia una MAIL

Mumero gratuito
803.164

Consulente del lavoro

Agenda Appuntamenti
Sedi

Autoliquidazione

REGISTRA

Denunce

Figura 48 - Inserimento retribuzioni PAN Ruolo Unico
Per la compilazione dei dati retributivi si rimanda al paragrafo 2.3.4.

La maschera eventi, cui ['utente accede dal link “Eventi” del menu a sinistra, risulta compilata
in automatico e riporta la data inizio Ruolo inserita nella maschera iniziale dell’istanza.
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variazioni ditta in lavorazione = help =
[ T Quadro PAN - Premi

L i ici - - .
Dati Anagrafic Codice le ditta
FSoggetti Delegati
FEAN: C DENUNCIA DI VARIAZIONE
B DAN: O (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
_— SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
FEAN: 1
FRUDLD UNICO: 1 EVENTO
» Istanza Data evento Evento
* PAN associate (gg/mm/azaa) ~

* Retribuzioni

» Eventi | Aggiungi || Modifica || Cancella
* Allzgati

* Muova PAT DATA EVENTO EVENTD

* Muova PAN 01/07/2016 INIZIC

Istanza RUOLOD
UNICO

* Note

P Assistente

inoltra dati

Stampa Denuncia

* Awviala CHAT

Guida Web
Collaboration

P Invia una MATL

» Mumero gratuito
8303.164 CANCELLA REGISTRA

Consulente del lavoro

Figura 49 - Inserimento eventi PAN Ruolo Unico

Per completare ’operazione e procedere all’inoltro dell’istanza I’utente deve allegare
I’autorizzazione al Ruolo Unico rilasciata dalla competente Autorita Marittima selezionando il
link Allegati nel menu a sinistra e procedendo con le modalita illustrate nel paragrafo 2.3.7.

variazioni ditta in lavorazione = help =
M e Quadro PAN - Premi

® Dati Anagrafici Codice fiscale ditta
F Soggetti Delegati

BRAMN: O _ o. DENUNCIA DI VARIAZIONE
BDAMN: O e (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
EE— SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

»PAN: 1
PRUDLO UNICO: 1 DOCUMENTAZFIONE

* Istanza

* PAN associate | I documenti da allegare obbligatoriamente, in caso di certificato di tipo RUDLD UNICO, sono:
1

» Retribuzioni A - autorizzazione dell'Autorita’ Marittima.
® Eventi
. Documentazione da allegare
* Allegati
» Nuova PAT

Sfagliz...

* Nuova PAN

Istanza RUOLO
UNICO

kHMote

REGISTRA

®Assistents

inoltra dati

Stampa Denuncia

Figura 50 - Inserimento allegati PAN Ruolo Unico
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Una volta compilate tutte le maschere, salvando i dati di ciascuna tramite il tasto Registra,
I’utente puo selezionare il link “Inoltra dati” per I’invio dell’istanza all’INAIL,

3.3.2 Movimentazione del Ruolo Unico

La funzionalita permette di modificare la flotta presente in un Ruolo Unico gia assicurato,
associando ulteriori PAN/certificati, che siano gia assicurati dall’armatore ¢ abbiano le stesse
caratteristiche delle altre PAN/certificati associati al Ruolo Unico (stessa categoria naviglio e
stesso porto di iscrizione) ovvero facendone uscire uno o piu di quelli precedentemente
associati, sempre che sia stata ottenuta la specifica autorizzazione dalla competente Autorita

Marittima.

Per procedere alla movimentazione della flotta, I’utente dopo essersi autenticato e aver
richiamato il servizio denuncia di variazione, deve selezionare la PAN Ruolo Unico che intende

modificare e, quindi il link "PAN Associate™ nel menu a sinistra.

»Retribuzicni
» Allegati

» Nuova PAT

» Nuova PAN

Modifica delle PAN
assoclate

Figura 51 - Menu Associa PAN Ruolo Unico

Nella maschera che viene presentata dal sistema viene visualizzata la lista delle PAN gia

associate.
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Menu quadri

»>
» Dati Anagrafici
> ART. 70
® Soggetti Delegati
PPAT: Go oL
b PAT: soges o8
P PAT: GEESPETE
» PAT:
P DAN: SSScoSEse

> PAN:
P PAN: SESSOREEE

» Retribuzioni
» Allegati

» Nuova PAT

» Nuova PAN

inoftra dati

Stampa Denuncia

variazioni ditta in lavorazione

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

T help ®

LISTA PAN ASSOCIABILI AL RUOLO UNICO

Decorrenza della variazione (gg/mm/aaaa)

Seleziona Numero certificato Codice PAN Nome nave

LRI U SR YRS

| Ricerca nuove PAN associabili al Ruolo Unico |

REGISTRA

Figura 52 - Movimentazione del Ruolo Unico - PAN associate

Tramite il tasto "Ricerca nuove PAN associabili al Ruolo Unico"” vengono visualizzate anche
le PAN/certificati assicurati dall’armatore, che presentano le caratteristiche di categoria
naviglio e porto di iscrizione che consentono di associarle al Ruolo Unico (a differenza delle
prime queste non hanno il flag nella casella a lato).
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Bl variazioni ditta in lavorazione | i help A
» Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta @m0 aaas

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Decorrenza della variazione 0%/07/2016 (gg/mm/aaaa)
Seleziona Numero certificato Codice PAN Nome nave
L4
4
d
= L4
» Retribuziconi 7
* Allegati v
» Nuova PAT 44—
» Nuova PAN
» Note
W Assistente
inoltra dati
Stampa Denuncia }ﬂ‘

REGISTRA

» Avvia la CHAT
» Guida Web Collaboration

Figura 53 - Risultato della ricerca per nuove PAN idonee all'associazione al Ruolo Unico

Per far uscire una PAN/certificato dal Ruolo Unico, I'utente deve deselezionare la relativa
casella; per associare una nuova PAN/certificato, al contrario, 1’utente deve selezionare la
relativa casella (come da immagine riportata di seguito).
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A T T, N
variazioni ditta in lavorazione i -+ 7 help

PAN - Premi

Codice fiscale ditta

» Seqoetti Delegzti DENUNCIA DI VARIAZIONE

b PAT: SECHpESN (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
b PAT: SSSsEo8e
> AT,
LISTA PAN ASSOCIABILI AL RUOLO UNICO
» T
» PN
Decorrenza della variazione 0%/07/2016 (gg/mm/aaaa)
Seleziona Numero certificato Codice PAN Nome nave
4
» PAN associzte 7
®»Retribuzioni 7
» Allegati
L
» Nuova PAT
Ve sover oo |
» Nuova PAN

- V — 8

® Assistente sans e
PAN eliminate dal Ruolo Unico

PAN aggiunta al Ruolo Unico
| Reset | dopo la ricerca

inoltra dati

Stampa Denuncia

Contattac
» Avvia la CHAT REGISTRA

Figura 54 - Movimentazione PAN nel Ruolo Unico (associazioni ed eliminazioni)

Prima di effettuare il salvataggio dei dati tramite il tasto Registra, il tasto Reset consente di
annullare le modifiche fatte e riportare la lista allo stato di partenza.

In caso di errore &€ comunque possibile riportare la maschera allo stato precedente il salvataggio
tramite il tasto Ripristina.

3.3.3 Cessazione del Ruolo Unico

Con questa funzionalita [’utente comunica ’uscita di tutte le PAN/certificati dal Ruolo Unico
e, quindi la cessazione di questo.

Per procedere 1’utente dopo essersi autenticato e aver richiamato il servizio denuncia di
variazione, deve selezionare la PAN Ruolo Unico per la quale intende comunicare la cessazione
e, quindi il link "Cessazione RUOLO UNICQO" nel menu a sinistra.

09 Settembre 2016 Pagina 57 di 70



IN JJUE

»
P Daty A.".B; anct
» ART. 70

® Soggetti Delegati
> RUCLCVL{P-{ECC:

Cessazione Ruolo Unico

» Retribuzicni
» Allegati

» Nuova PAT

» Nuova PAN

» Note

W Assistente

inoltra dati

Stampaz Denunciz

Figura 55 - Menu cessazione PAN Ruolo Unico

11 servizio visualizza la maschera nella quale I'utente deve digitare la data di cessazione della
PAN Ruolo Unico richiamata e selezionare la causale di cessazione “Amministrativa” nel menu
a tendina dell’omonimo campo.

| o . variazioni ditta in lavorazione :? help ®
» Quadro PAN - Premi
» Dati Anagrafici
— Codice fiscale ditta
P ART. 70
» Soggetti Delegati DENUNCIA DI VARIAZIONE
P PAT: S (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
N SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
PAT:
ALALE Data inizio attivita' /
P PAT: 01/01/2008 (gg/mm/aaaa)
» paN Data cessazione Causale cessazione
PPAN: cdo_oul. o (gg/mm/aaaa) e
P PAN: SSSeseEu DATI CARATTERISTICI
> PAN: S Tipo certificato
» BUOLO UNICO: RUOLO UnIco v
, Cessazione RUOLD Attivita' esercitata/Categoria naviglio ‘ Servizio a cui & abilitata
UNICO NAVIGLIO AUSILIARIO v ANTINQUINANMENTO v

® PAN a3ssociste S
= ... " Porto iscrizione

» Retribuzioni TRIESTE v
» Allegati
» Nuova PAT CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

» Nuova PAN

D barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
» Istanza RUOLO UNICO

dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di perscne dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

(gg/mm/aaaa) {(gg/mm/aaaa)

inoltra dati

Stampa Denuncis

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 56 - Richiesta di cessazione del Ruolo Unico

Al termine della compilazione i dati inseriti devono essere salvati tramite il tasto Registra. In
caso di errore la machera puo essere riportata allo stato precedente la variazione tramite il tasto
Ripristina.

09 Settembre 2016 Pagina 58 di 70



IN JJUE

3.4 Cessazione delle PAN

Con questa funzionalita, 1’armatore/soggetto assicurante comunica la cessazione definitiva
della PAN/certificato di tipo nave in caso di:

- Affondamento/naufragio,

- Demolizione

- Dismissione di bandiera/vendita all’estero.

Con lo stesso servizio, I’armatore/soggetto assicurante comunica la cessazione
“amministrativa” della PAN/certificato di tipo nave in caso di:

- Cambio armatore;

- Dismissione temporanea di bandiera;

nonché la cessazione sempre “amministrativa” delle PAN/certificati di tipo
- Personale di comandata

Concessionari di bordo

Personale addetto alle prove in mare

Tecnici e ispettori

Appalti servizi di officina

Per procedere 1’utente, dopo essersi autenticato e aver richiamato il servizio denuncia di
variazione, deve selezionare la PAN/certificato interessata dalla cessazione e, quindi accedere
alla maschera per I’inserimento dei dati tramite il link "Cessazione PAN" nel menu a sinistra.

> SRRSO, I ..

» Dati Anagrafici

»ART. 70

» Soggetti Delegati

» PAN: B TN
* Cessazione PAN4—— Richiesta cessazione

*» Dati Tecnici della PAN
» Proprietari

» Retribuzioni
» Armamento
» Allegati

» Nuova PAT

» Nuova PAN

» lote

* Assistente

incltra dati

Stampa Denuncia

Figura 57 - Menu cessazione PAN in denuncia di variazione

Il quadro e sostanzialmente uguale a quello dei "Dati caratteristici”, dove vengono attivati i
campi "Data cessazione" e "Causale cessazione".
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Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE

SUCCESSINEALLA REIIA DEMINCIAL
Data inizio attivita'
12/12/2005 (gg/mm/aaaa)
Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v
DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato
E v
Nome nave
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
v ¢ | ITTIMI v
Porto iscrizione
= v
Tipo registro Numero registro
AR v

CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

D barrare la casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di persone dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)

Figura 58 - Cessazione PAN

L’utente deve inserire la data cessazione nell’apposito campo e selezionare la causale
cessazione nel menu a tendina dell’omonimo campo secondo i criteri illustrati all’inizio del
paragrafo.

Al termine della compilazione i dati inseriti tramite devono essere salvati tramite il tasto
Registra. In caso di errore la maschera puo essere riportata allo stato precedente la variazione
tramite il tasto Ripristina.
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4 Denunce di cessazione

Il servizio corrisponde al preesistente servizio “Denuncia cessazione attivita” ed ¢ la
funzionalita con cui I’armatore denuncia la cessazione per fine attivita, fallimento, liquidazione
e per cessazione amministrativa, nel caso in cui siano state cessate tutte le PAN/certificati con

le causali previste e non risultino PAT attive.

La cessazione in questo caso comporta la chiusura del codice ditta (quindi la cessazione di tutte

le posizioni assicurative, PAT e PAN, attive).

Per procedere 1’utente, dopo essersi autenticato deve richiamare il servizio “Denuncia di
cessazione”. In questo modo viene visualizzata la maschera per 1’inserimento dei dati.

- data di cessazione

- causale di cessazione, da selezionare nel menu a tendina dell’omonimo campo).

m nuova cessazione ditta

ES

& help &

»

» Cessazione ditta

» Note L

inoltra dati

Stampa Denuncia

Codice fiscale ditta
Data inizio attivita'
05/02/2012

N\

Codice ditta

Data ultima variazione
28/05/2016

DENUNCIA DI CESSAZIONE DITTA

Decorrenza della cessazione

Ragione sociale

DATI CESSAZIONE

Causale cessazione

Presso
Via,Piazza,...

C.A.P.

£

E-mail

Comune

E-mail PEC

SEDE CORRISPONDENZA

Inviare eventuale corrispondenza al seguente indirizzo:

Prov. Nazione

N.ro di telefono

Informazioni aggiuntive

N.ro

RIPRISTINA

REGISTRA

Figura 59 - Cessazione Ditta

In presenza di PAN/certificati attivi, il sistema li visualizza nel menu a sinistra, in quanto
devono essere cessati singolarmente con le modalita descritte nel paragrafo 3.4.
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Menu quadri

» /.

R

» Cessazione ditta
Codice fiscale ditta Codice ditta
> PaN: 052981413
> Note w Data inizio attivita' Data ultima variazione
ok datt N 09/02/2012 28/05/2016
Stampa Denuncia DENUNCIA DI CESSAZIONE DITTA
DATI CESSAZIONE
Decorrenza della cessazione Causale cessazione
23/06/2016 Amminishativa v
Ragione sociale
SEDE CORRISPONDENZA
Inviare eventuale corrispond al te indirizzo:
Presso
Via,Piazza,... N.ro
v
C.A.P. Comune Prov. Nazione
p v
E-mail N.ro di telefono
E-mail PEC Informazioni aggiuntive
RIPRISTINA REGISTRA

Quadro CC - Denuncia di Cessazione

Figura 60 - Inserimento delle PAN nel menu per specificare la causale cessazione

Selezionando la singola PAN/certificato, I'utente deve quindi specificarne la data di cessazione

e la causale.

Ld
» Cessazione ditta

* PAN: 092981413

» Note

inoltra dati

Stampa Denuncia

Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'
05/02/2012
Data cessazione

(gg/mm/aaaa)
Causale cessazione

(gg/mm/aaaa)

DATI CARATTERISTICI

Tipo certificato Numero certificato
NAVE ¥ 74331

Nome nave
AZZURRA

Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata

PESCA COSTIERA v PESCA COSTIERA v
Porto iscrizione
MONDRAGONE v
Tipo registro Numero registro
RR.NN.MM.GG. M 177
RIPRISTINA REGISTRA

Figura 61 - Cessazione della PAN all'interno di una denuncia di cessazione ditta
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Al termine della compilazione di ciascun quadro i dati inseriti devono essere salvati tramite il

tasto Registra. In caso di errore le singole maschere possono essere riportate allo stato
precedente le variazioni tramite il tasto Ripristina.

Al termine della compilazione di tutte le maschere € possibile inoltrare la denuncia tramite il
link Inoltra dati nel menu a sinistra.
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5 Armo/Disarmo - Assicurazione

Armo/disarmo — assicurazione, il servizio corrisponde ai preesistenti servizi “Riassicurazione”
e “Gestione eventi nave”.

Con questa funzionalita I’armatore/soggetto assicurante pud comunicare per 1’anno in corso:

- un nuovo evento di tipo armo per la posizione assicurativa relativa ad una nave gia in
carico e inserire o aumentare in corso d’anno i dati retributivi del personale assicurato
(in caso di variazione in aumento dei dati retributivi per anni pregressi o per navi gia
armate deve essere utilizzato il servizio di Variazione - Retribuzioni).

- un nuovo evento di tipo inizio relativamente a PAN/certificati “Personale di
comandata”, “Concessionari di bordo”, “Personale addetto alle prove in mare”,
“Tecnici e Ispettori” e “Appalti e servizi di officina” e inserire o aumentare in corso
d’anno i dati retributivi del personale assicurato (in caso di variazione in aumento di
dati retributivi per anni pregressi deve essere utilizzato il servizio di Variazione -
Retribuzioni).

In questo link sono disponibili i servizi di Aumento retribuzioni per dichiarare retribuzioni
maggiori relativamente a un profilo tariffario gia denunciato per I’anno in corso e Nuovi
assicurati, per denunciare le retribuzioni su un nuovo profilo tariffario per I’anno in corso.

Nel caso in cui la comunicazione dell’evento di tipo Armo ovvero Inizio ¢ effettuata
relativamente a PAN/certificati per i quali é stata chiesta una riduzione di presunto in fase di
autoliquidazione (es. dichiarando retribuzioni pari a zero per 1’anno di rata) ovvero che, pur
essendo in carico all’armatore/soggetto assicurante, non sono stati armati da diversi anni, ¢
obbligatorio comunicare 1 dati retributivi del personale assicurato tramite il link “Retribuzioni”
(il sistema non consente 1’inoltro della denuncia se non risultano compilati i quadri relativi alle
retribuzioni).

E’ possibile, infine, inserire eventi armo/disarmo e inizio/fine per eventi relativi ad anni
pregressi (gli inserimenti o le modifiche delle retribuzioni per gli anni pregressi devono essere
effettuate tramite il servizio di Variazione — Retribuzioni)

Nel caso in cui nell’archivio non risulta registrata la tabella minima di armamento, inoltre il
servizio ne richiede I’inserimento.

Nel caso del Disarmo/Fine non devono essere effettuate denunce relative a dati retributivi e
tabella di armamento.

Tramite questa funzionalita e possibile comunicare un solo evento alla volta.

Per accedere al servizio, ’utente dopo essersi autenticato deve selezionare il link
“Armo/Disarmo — Assicurazione” nel menu Denunce:
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Denunce

Armo/Disarmo -
> = &
Assicurazione <

e ¢

» Denuncia di
cessazione

*» Denuncia di iscrizione

Denuncia di
variazione

Figura 62 - Menu Armo/Disarmo - Assicurazione
5.1 Armo/lnizio

Per procedere si deve selezionare la PAN/certificato per la quale si deve inviare la
comunicazione dell'evento.

nuovo ar 8l armi /disarmi ditta in lavorazione ¥ arn ni di ;

> Quadro V - Denuncia di Eventi Nave
» Dati Anagrafici
> PAN:
> PAN:

DENUNCIA DI EVENTI NAVE

» Note Codice Ditta

inoltra dati

Stampa Denuncia

» Avvia la CHAT

Guida Web
Collaboration

» Invia una MAIL

Codice fiscale ditta

Ragione sociale

Numero gratuito
803.164

Figura 63 - Selezione della PAN per denuncia eventi nave

In questo modo il servizio visualizza la maschera per I’inserimento dell’evento
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Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data evento Evento
03/08/2016 |(gg/mm/aaaa) [armO V.

l Aggiungi H Modifica H Cancella l

DATA EVENTO EVENTO

03/08/2016 ARMO

RIPRISTINA REGISTRA

Figura 64 - Evento Armo

Una volta digitata la data evento e il tipo evento dal menu a tendina del campo Evento, deve
essere selezionato il tasto aggiungi per ’inserimento della stringa nella sezione inferiore della
maschera.

Al momento del salvataggio del dato, che deve essere effettuato tramite il tasto Registra, il
servizio, basandosi sulla data Armo/Inizio digitata, verifica se per la PAN/certificato interessato
dalla variazione siano presenti le retribuzioni nell’archivio INAIL.
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Codice fiscale ditta
DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
Data evento Evento
03/08/2016 |(gg/mm/aaaa) [arMO v
Aggiungi H Modifica H Cancella
DATA EVE Messaggio dalla pagina Web X
0
| E' necessario verificare i dati delle Retribuzioni presenti.
OK
RIPRISTINA REGISTRA

Figura 65 - Messaggio di verifica sulle retribuzioni

In presenza di retribuzioni gia registrate per 1’anno in corso, il messaggio non é bloccante,

quindi I"utente non ¢ obbligato a denunciare le maggiori retribuzioni.

Nel caso in cui l'utente intenda comunque aggiornare le retribuzioni gia dichiarate per
aumentarle ovvero per denunciare un nuovo profilo tariffario, puo accedere al relativo servizio
direttamente, selezionando all’interno del link Retribuzioni la funzionalita interessata tra
“Aumento retribuzioni” (per modificare in aumento le retribuzioni gia dichiarate) ¢ “Nuovi
assicurati” (per dichiarare le retribuzioni per un profilo tariffario diverso da quello gia

dichiarato).
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»

» Dati Anagrafici

Menu quadri

Codice fiscale ditta

nuovo armo /disarmo ditta ~

Quadro PAN - Premi

® help %

Stampa Denuncia

» Avvia la CHAT

» Guida Web
Collaboration

» Invia una MAIL

Numero gratuito
8032.164

> PAN:
> PAN: DENUNCIA DI VARIAZIONE
» Eventi (DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
s Madifiche SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)
» Retribuzioni
L~
.Aun\ento / RETRIBUZIONI
Retribuzioni
» Nuovi Assicurati Codice fiscale ditta PAN
-
e Y ™ Inserimenti
» Allegati - T el . X . X I X
Con questa funzionalita' &' possibile variare in aumento i dati retributivi del personale assicurate o
» Note inserire nuove personale per I'anno in corso:
inoltra dati

- Aumento retribuzioni: in questo caso e' possibile modificare in aumento le retribuzioni gia'
presenti (in quanto precedentemente denunciate).

Contattaci £ Nuovll assicurati: in questo caso &' possibile inserire le retribuzioni non presenti (in quanto non
denunciate).

Figura 66 - Menu ""Retribuzioni* su Eventi

Per I’utilizzo delle due funzionalita si rimanda a quanto illustrato nel paragrafo Denuncia di
variazione — Retribuzioni (par. 3.1.4). In questa fase e possibile inserire solo le retribuzioni

per I’anno in corso.

Al salvataggio dei dati inseriti nella maschera Eventi, il sistema verifica anche la presenza della
tabella minima di armamento. In questo caso non € possibile inoltrare i dati se non si compila
la relativa maschera attivabile tramite il link Armamento presente nel menu a sinistra.

BPTTTRE a7

® Dati Anaarafici
EEAN:
* Eventi
* Retribuzioni
* Armamento A/
» Allegati
PPAN: (
PPAN: o ovweun .

®Note

inoltra dati

Stampa Denuncia

* Avvia la CHAT

- Guida Web
Collaboration

P Invia una MAIL

MNumero gratuito
803.164

Consulente del lavoro

Agenda Appuntamenti
Sedi

L]

Autoliquidazione

Denunce

Armo/Disarmo -
Assicurazione

. DNA lavoro

>

Codice fiscale ditta

/

armi/disarmi ditta in lavorazione

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

= help =

Data evento

DATA EVENTO EVENTO

(9g9/mm/aaaa)

EVENTO

Evento

| Aggiungi || Meodifica || Cancella

01/08/2016 ARMO

RIPRISTINA REGISTRA
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Figura 67 - Armo/Disarmo - Assicurazione - Inserimento tabella di armamento

In questo caso ¢ obbligatorio inserire in allegato (tramite 1’apposita funzionalita descritta nel
par. 2.3.7) la documentazione relativa alla tabella minima di armamento.

Per I’utilizzo della funzionalita Armamento si rimanda a quanto illustrato nel paragrafo 2.3.6.

Contestualmente alla denuncia dell’evento Armo, il soggetto assicurante puo richiedere anche
il certificato di assicurazione dell’equipaggio compilando gli appositi campi nella sezione
inferiore della maschera dei dati caratteristici che viene visualizzata quando si entra nella
funzionalita Armo/Disarmo — Assicurazione tramite I’apposito link.

Quadro PAN - Premi

Codice fiscale ditta

DENUNCIA DI VARIAZIONE
(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE
SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data inizio attivita'

(gg/mm/aaaa)

Data cessazione Causale cessazione
(gg/mm/aaaa) v

DATI CARATTERISTICI
Tipo certificato Numero certificato
: v ;
Nome nave
Attivita' esercitata/Categoria naviglio Servizio a cui & abilitata
~OSTIER v ESCA COSTIE v
Porto iscrizione
Tipo registro Numero registro
RR v

CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE DELL'EQUIPAGGIO

barrare |z casella nel caso in cui si desideri ricevere il certificato di assicurazione
dell'equipaggio ed inserire il periodo assicurativo ed il numero di perscne dell'equipaggio
Data inizio periodo Data fine periodo Numero persone

03/08/2016 |(gg/mm/aaaa) 31/12/2016 |(gg/mm/aaaa)

/ RIPRISTINA REGISTRA

Figura 68 - Richiesta certificato da denuncia di Armo/Disarmo-Assicurazione

5.2 Disarmo/Fine

Con le stesse modalita descritte nel paragrafo precedente e possibile accedere al servizio per
comunicare I'evento "Disarmo/Fine".
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Quadro PAN - Premi

Codice fiscaleditta -~ =~ ~ =~ 5

DENUNCIA DI VARIAZIONE

(DA USARE ANCHE PER APERTURA DI POSIZIONI ASSICURATIVE

SUCCESSIVE ALLA PRIMA DENUNCIA)

Data evento

DATA EVENTO EVENTO

(g9/mm/aaaa)

EVENTO

Evento

[D1SARMO

[ Aggiungi H Modifica H Cancella ]

05/08/2016 DISBRRMO

RIPRISTINA REGISTRA

5.2.1 Allegati

Figura 69 - Evento Disarmo

All'atto della comunicazione degli eventi di "Disarmo" e "Fine" della PAN, & sempre possibile

allegare della documentazione.
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